Manual de Politicas, Bases y Lineamientos sobre Contratacion de
Obras y Servicios Relacionados con las Mismas para la
Universidad Autonoma de Coahuila

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO UNICO

El presente Manual es de orden puUblico y tiene por objeto regular las acciones relativas a la planeacién,
programacién, presupuestacién, contratacidén, gasto, ejecucidn, conservacién, mantenimiento,
demolicidon y control de las obras publicas, asi como de los servicios relacionados con las mismas, que
realice: la UAdeC a fravés de la Coordinacion.

Los titulares, de la Coordinacién, de la Contraloria General, y de los miembros del Comité, que intervengan
en las operaciones que regula el presente Manual, estardn obligados a cumplirlo, asi como a seguir los
procedimientos y disposiciones administrativas que se emitan conforme al mismo.

3. Paralos efectos del presente Manual, se entenderd por:

l. Area solicitante: La dependencia, Escuela o Facultad que solicite o requiera formalmente la
contratacién de obras publicas o servicios relacionados con las mismas, o bien aquélla que lo utilizard;

Il. Bitdcora: Es el instrumento técnico que constituye el medio de comunicaciéon entre las partes que
formalizan los contratos, en el cual se registran los asuntos y eventos importantes que se presenten
durante la ejecucién de los trabajos;

. Comisién: La Comisidn General Permanente de Hacienda, del Consejo Universitario Paritario;

V. Comité: Comité de Obras, cuerpo colegiado que tiene por objeto emitir opinidon y dictamen a la
iniciacién del procedimiento de confratacidn, sobre la procedencia de celebrar invitacion a cuando
menos tres personas o adjudicacidon directa, en las obras que se contraten por excepcién a la
licitacién publica;

V. Contraloria General: Dependencia de la UAdeC, encargada de asesorar y de supervisar en generdl,
el debido cumplimiento del presente Manual, de acuerdo a su programacion de actividades, asi
como las demds atribuciones que la UAdeC le asigne;

VI. Contratista: La persona fisica o moral que readlice trabagjos de construccidén, conservacion,
mantenimiento, demolicidén o servicios relacionados con las obras o planeacidén de las mismas, a
fravés de la suscripcion de contratos con la Convocante;

VII. Contrato: Documento que acredita el acuerdo de voluntades pactadas entre la Convocante y el
Contratista correspondiente, respecto a la ejecucidén de una obra o servicios relacionados con las
mismas;

VIII. Convocante: Universidad Auténoma de Coahuila;

IX.  Coordinacién: Coordinacién General de Administracién Patrimonial y Servicios, de la UAdeC,
dependencia responsable de la gestidon, trdmite y realizaciéon de las obras y servicios relacionados
con las mismas;
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XI.

XIl.

X,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

Especificaciones generales de construccion: Es el conjunto de condiciones generales que la
Convocante tiene establecidas para la ejecucion de obras, incluyendo las que deban aplicarse para
la realizaciéon de estudios, proyectos, ejecucién, equipamiento, puesta en servicio, mantenimiento y
supervision que comprenden la forma de medicién y la base de pago de los conceptos de trabajo;

Especificaciones particulares de construccion: El conjunto de requisitos exigidos por la Convocante
para la redlizacion de cada obra, mismas que modifican, adicionan o sustituyen a las
especificaciones generales;

Estimaciéon: Documento comprobatorio, en el cual se consignan los trabajos ejecutados en un
periodo determinado, aplicando los precios unitarios a las cantidades de los conceptos de trabajo
realizados. para efecto de su pago, considerando, en su caso, fodos los documentos que la
confratante requiera como soporte de la misma, y las retenciones de ley que apliquen, la
amortizacion de los anticipos y los ajustes de costo;

Fianza: Obligacion accesoria emitida por una compania afianzadora a favor de la UAdeC
contratada por el Contratista;

Jefe de construccion: Coadyuvante del Subcoordinador de Recursos Fisicos, en las funciones de
supervision y seguimiento del proceso constructivos de las obras contratadas.

Licitacion o invitacién a cuando menos tres personas: Procedimientos de contratacion mediante los
cuales, se adjudica la contratacién de obras o servicios relacionados con las mismas, para la
Convocante;

Licitante: La persona fisica o moral que participe en cualquier procedimiento de contratacién;
LOPSRM: Ley de obras PUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas

LOPSRMEC: Ley de obras PuUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas para el Estado de Coahuila
de Zaragoza.

Manual: Manual de Politicas, Bases y Lineamientos sobre Contratacion de Obras y Servicios
Relacionados con las Mismas para la Universidad Auténoma de Coahuilg;

Normas de calidad: Los requisitos minimos que, conforme a las especificaciones generales y
particulares de construccién, la Convocante establece para asegurar que los materiales y equipos
de instalacién permanente que se utilizan en cada obra sean los adecuados;

Proyecto ejecutivo: Son los planos, especificaciones, programas de ejecucién, en los que se observan
las normas técnicas, calidad, procedimientos y disposiciones en materia de construccién y seguridad.

Proyecto arquitecténico: El que define la forma, estilo, distribucion y el disefio funcional de una obra.
Se expresard por medio de planos, renders, recorridos virtuales, maguetas, perspectivas, dibujos
artisticos, entre otros;

Proyecto de ingenieria: El que comprende los planos constructivos, memorias de cdiculo vy
descriptivas, especificaciones generales aplicables y particulares que permitan llevar a cabo una
obra civil, eléctrica, mecdnica o de cualquier otra especialidad;
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XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIIL.

Subcoordinacion de Recursos Fisicos: Responsable, ante el Coordinador, de los actos relativos a la
verificacién del cumplimiento de los contratos por la realizacidon de obras o servicios hasta el finiquito
respectivo con el Contratista.

Subcoordinaciéon de Licitaciones y Contratos: responsable ante la Coordinacion de los
procedimientos de la contratacién de obras y servicios, apegado a las leyes y sus reglamentos al
presente Manual y a los ordenamientos normativos aplicables a la materia.

Supervisor de Obras: Persona dependiente de la Subcoordinaciéon de Recursos Fisicos, con el perfil
profesional de Ingeniero Civil, Arquitecto, o carrera afin, es el encargado de vigilar el estricto
cumplimiento de las obras contratadas, dejando constancia escrita de los hechos relevantes, en
estimaciones por avances de obra, y las Bitdcoras correspondientes sobre los hechos relevantes
referidos a los avances programados y calidades de los materiales contratados, efc., por cada obra.

Superintendente: Representante del Contratista anfe la Convocante con el perfil profesional de
Ingeniero Civil, Arquitecto, o carrera afin, y con facultades para tomar decisiones relacionadas a los
asuntos técnicos incluidos en los trabajos contratados con la Convocante, vy

UAdeC: Universidad Auténoma de Coahuila;

4. Para efectos de este Manual, se consideran obras, los frabajos que fengan por objeto construir, instalar,
ampliar, adecuar, remodelar, restaurar, conservar, mantener, modificar y demoler bienes inmuebles.
Asimismo, se considerardn como obras las siguientes actividades:

El mantenimiento y la restauracion de bienes muebles incorporados o adheridos a un inmueble,
cuando impligue modificacion al propio inmueble;

Los proyectos integrales, que comprenderdn desde la composicidn arquitecténica de la obra, hasta
su terminacion total;

La instalacién, montaje, colocacidon o aplicacidn, incluyendo las pruebas de operacién de bienes
muebles que deban incorporarse, adherirse o destinarse a un inmueble;

Los asociados a proyectos de infraestructura que impliguen inversién a largo plazo y amortizacion
programada, y

Todos aquellos de naturaleza andloga.

5. Para efectos de este Manual, se consideran servicios relacionados con obras, los trabajos que fengan por
objeto concebir, disenar y calcular los elementos que integran un proyecto de obra; las investigaciones,
estudios, asesorias y consultorias que se vinculen con obras; la direccién o supervision de la ejecucién de
las obras y los estudios que tengan por objeto rehabilitar, corregir o incrementar la eficacia de las
instalaciones. Asimismo, quedan comprendidos dentro de los servicios relacionados con obras los
siguientes:

La planeaciény el diseno, incluyendo los trabajos que tengan por objeto concebir, diseiar, proyectar
y calcular los elementos que integran un proyecto de ingenieria bdsica, estructural de instalaciones,
de infraestructura, industrial, electromecdnica y de cualquier otra especialidad de la ingenieria que
se requiera para integrar un proyecto ejecutivo de obrag;
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Il. La planeaciény el disefo, incluyendo los trabajos que tengan por objeto concebir, disenar, proyectar
y calcular los elementos que integran un proyecto arquitectdnico que se requiera para integrar un
proyecto ejecutivo de obra;

ll.  Los estudios econdmicos y de planeacién, preinversion, factibilidad, de evaluacién, adaptacién,
financieros, de desarrollo y restitucion de la eficacia de las instalaciones;

V. Los trabajos de coordinacién, supervisién y control de obra, de resistencia de materiales y radiografias
industriales; de preparacién de especificaciones de construccidn, presupuestaciéon o la elaboracién
de cualqguier otfro documento o trabajo para la adjudicacién del contrato de obra correspondiente;

V. Los dictdmenes, peritajes, avalios y auditorias técnico normativas, y estudios aplicables a las obras;

VL. Los estudios que tengan por objeto rehabilitar, corregir, sustituir o incrementar la eficiencia de las
instalaciones de un inmueble, y

VIl.  Todos aquéllos de naturaleza andloga.
TITULO SEGUNDO
DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

CAPITULO UNICO

6. La planeaciéon de las obras y de los servicios relacionados con las mismas, deberd ajustarse a:
l. Realizar Diagnostico de la capacidad fisica instalada en la UadeC;

Il. Efectuar una planeacién estratégica para los recursos del Fondo de Aportaciones MUltiples (FAM) o
de cualquier otro fondo o aportacion del que se reciban recursos para la ejecucidon de obras, etc;

lll.  Cumplir con oportunidad con los requerimientos de Infraestructura Fisica solicitada por la UadeC;
V. Las acciones a realizar, previas, durante y posteriores a la ejecucién de las obras o servicios;

V. Las metas y previsiones de los recursos establecidos en la normatividad correspondiente para obras
Y Servicios;

VL. Apegarse estrictamente a los Proyectos ejecutivos, los que deberdn incluir: planos, especificaciones,
programas de ejecucién, observando las normas técnicas y de calidad correspondientes y los
procedimientos y disposiciones en materia de construccién y seguridad;

VII. Deberd mostrar los nombres, puestos y firmas del Responsable de la oficina de Proyectos, los fitulares
de la Coordinacién, la Subcoordinacién de Recursos Fisicos, y del Area de Costos, y

VIII. Deberd proporcionar un ejemplar del Presupuesto Base a la Contraloria General, el mismo dia de la
apertura de las propuestas econdmicas, previo a este evento; las cifras contenidas en éste, servirdn
de referente en la Tabla Comparativa de Precios, una vez practicado el andlisis correspondiente a
las propuestas econdmicas de los licitantes o concursantes.
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V.

Los programas de obra y sus respectivos presupuestos, deberdn considerar:

Los estudios de preinversion que se requieran para definir la factibilidad técnica, econdmica vy
ecoldgica en la realizacién de la obra;

La programacion de obra fisica y financiera de los recursos necesarios para su ejecucion, asi como
los gastos de operacion;

Los frabajos de conservaciéon y mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes inmuebles a su
cargo, y

Las demds previsiones que deban tomarse en cuenta segun la naturaleza y caracteristicas de la obra.

Cuando se requiera contratar o realizar estudios o proyectos, primero verificard si en sus archivos o en los
de las dreas solicitantes, existen estudios o proyectos sobre la materia. De resultar positiva la verificacion
y de comprobarse que el estudio o proyecto localizado satisface los requerimientos de la dependencia,
no procederd la contratacién, salvo en los casos en que estos trabajos sean necesarios para su
adecuacién, actualizacidén o complementacién.

8.

TITULO TERCERO

ORGANOS QUE INTERVIENEN EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION DE OBRAS Y SERVICIOS

RELACIONADOS CON LAS MISMAS

CAPITULO |
COMITE DE OBRAS

El Comité es un érgano colegiado, encargado de la toma de decisiones, y tendrd las facultades y

obligaciones senaladas en el presente Manual.

El Comité se integrard con cinco miembros, titular y suplente, cuyo cargo serd honorifico, los cuales
serdn designados por el Rector a propuesta del Coordinador, quedando estos obligados a asistir a
las reuniones del mismo. El Comité se integrard de la siguiente manera:

Con derecho a vozy voto:

a) Un presidente;
b) Un secretario, y
c) Tres vocales.

Sin derecho a voto, pero con voz, los invitados siguientes:

a) El titular del Area Juridica de la UAdeC o quien este determine;

b) El fitular de la Contraloria General o quien este determine;

c) El Subcoordinador de Licitaciones y Contratos;

d) Cuando sea necesario, el Coordinador o el Subcoordinador de Recursos Fisicos, y

e) Aquéllos cuya intervencién se considere necesaria para aclarar aspectos técnicos,

administrativos o legales relacionados con los asuntos sometidos a su consideracion.




Manual de Politicas, Bases y Lineamientos sobre Contratacion de
Obras y Servicios Relacionados con las Mismas para la
Universidad Autonoma de Coahuila

9. Laresponsabilidad de cada integrante del Comité quedard limitada al voto o comentario que emita, en
lo particular, respecto al asunto sometido a su consideracién, con base en la documentacion que le sea
presentada, no pudiendo omitirse la emisién del mismo, a menos que exista un conflicto de interés de
conformidad con la normativa de la UAdeC.

El Comité no serd responsable sobre las acciones u omisiones que posteriormente se generen, durante el
desarrollo de los procedimientos de contratacion o del cumplimiento de los compromisos contenidos en
los mismos.

10. El Comité tendrd las facultades siguientes:

A propuesta fundada del Subcoordinacion de Licitaciones y Contratos, analizar y/o en su caso
dictaminar y autorizar, previomente a la iniciacidn del proceso de contratacion, sobre la
procedencia de celebrar una invitacion a cuando menos tres personas o adjudicaciéon directa en
lugar de licitaciones publicas, por encontrarse en alguno de los supuestos de excepcidn previstos en
el Art. 83 del presente Manual, y

Coadyuvar al cumplimiento de la normativa correspondiente y a la del presente Manual, asi como
de las demds disposiciones relativas que le sean aplicables.

11. Las reuniones del Comité se celebrardn en los términos siguientes:

En sesiones ordinarias frimestrales, o por necesidades extraordinarias, cuando lo requiera la
Coordinacién;

Con una asistencia de como minimo tres de los miembros con derecho a voz y voto;
En ausencia del Presidente, del Secretario o sus suplentes, las reuniones no podrdn llevarse a cabo;

La orden del dia, junto con el resumen correspondiente de cada reunidn, se entregard a los
integrantes del Comité cuando menos con tres dias de anticipaciéon para reuniones ordinarias; y en
lo concerniente a las reuniones extraordinarias serd cuando menos entregado con un dia de
antelacién;

Los asuntos que por casos de excepcidon a la licitacidon publica se sometan a la consideracién del
Comité, para su dictamen invariablemente deberdn presentar el soporte documental, y presentarse
en en el formato que previamente haya disenado la Subcoordinacién de Licitaciones y Contratos,
con la aprobacién del propio Comité. Dicho formato contendrd, como minimo, lo siguiente:

a) La solicitud con la informacion resumida del asunto que se propone sea analizada para su
dictamen;

b) La descripcidn genérica de las obras o servicios que se pretendan contratar;

c) El monto estimado, obtenido por el Coordinador a través del Subcoordinador de Licitaciones
y Contratos;

d) El oficio de justificacidn que es el documento realizado por la Subcoordinacion de Licitaciones

y Contratos donde sefala las razones para llevar a cabo el procedimiento de contratacion,
de conformidad con lo establecido en el Art. 83 del presente Manual;

e) La indicacién de la documentacién soporte que se adjunte para cada asunto, dentro de la
cual se considerard la que acredite la existencia de suficiencia presupuestaria;
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La documentacién soporte deberd ser firmado por el titular de la Coordinacién, responsabilizindose
de la informacién contenida en el mismo, asegurdndose que corresponda a la proporcionada por
las dreas respectivas.

La informacién y documentacidon que se someta a la consideracion del Comité, asi como las
especificaciones vy justificaciones técnicas, serdn firmadas por el titular del Subcoordinador de
Licitaciones y Contratos, para determinar su exclusiva responsabilidad.

. Una vez que el asunto sea revisado y dictaminado por el Comité, el dictamen o resumen quedard

asentado en el acta correspondiente, la cual deberd ser firmado por cada asistente del Comité, asi como
por quienes hayan intervenido con voz, pero sin voto, como constancia de su participacion.

13. A estas sesiones, y a juicio de quien funja como Presidente del Comité, podrdn intervenir los titulares de las
dreas pertenecientes a la Coordinacion o las personas a quienes estos designen, para aclarar aspectos
técnicos, administrativos o legales relacionados con los asuntos sometidos a la consideracién, con voz,
pero sin voto.

. Las decisiones se tomardn por mayoria relativa de los votos y en caso de empate, quien presida la sesidon

tendrd, ademds, voto de calidad.

15. Son facultades y obligaciones del Presidente del Comité:

VI.

VL.

VIII.

Autorizar el orden del dia de las reuniones del Comité;

Conocer el andlisis previamente formulado por la Coordinacién, a través de la Subcoordinacion de
Licitaciones y Contratos, sobre los expedientes que correspondan a los asuntos que se tratardn en
cada reunién y, en su caso, ordenar las correcciones que juzgue necesarias;

Someter a consideracion del Comité los asuntos contenidos en la orden del dia de la reunién;

Coordinar y dirigir las sesiones del Comité;

Presentar ante la Comision la informacion que reciba de la Coordinacién, de las operaciones en que
haya participado el Comité, o cualquier ofra de la que tenga posesion, cuando ésta se lo solicite;

Convocar a sesién ordinaria o extraordinaria conforme a las reglas previstas en este Manual;
Nombrar a quien fungird como su suplente en caso de ausencia en las reuniones del Comité;

Emitir el voto que juzgue conveniente en cada caso, emitir voto de calidad en caso de empate y
firmar el acta de acuerdo o dictamen del Comité, y

En general, llevar a cabo todas aquellas ofras funciones que se relacionen con las anteriormente
sefialadas o con el cumplimiento del objeto del Comité.
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16. Son facultades y obligaciones del Secretario del Comité, las siguientes:

VI.

VL.

VIII.

Verificar la elaboracion del orden del dia correspondiente a cada sesidn, cerciordndose de que los
documentos contengan la informacién resumida de los casos que se dictaminardn y la demds
documental que integren los expedientes que se someterdn ala aprobacion del Comité, instruyendo
para que el archivo de documentos esté completo, y se mantenga ordenado y actualizado;

Verificar que el acta de acuerdos o dictamen del Comité esté elaborado de manera correcta y
asegurarse de que se recaben las firmas de los integrantes del Comité que intervinieron en la sesidén
de que se trate;

Verificar cuando lo requiera el Presidente, que se citen a los miembros del Comité para las sesiones
que fueran necesarias;

Auxiliar al Presidente del Comité en los asuntos de su competencia;
Nombrar a quien fungird como su suplente en caso de ausencia en las reuniones del Comité;

Emitir el voto que juzgue conveniente en cada caso vy firmar el acta de acuerdo o dictamen del
Comité;

Archivar el acta de acuerdos o dictamen del Comité de cada reunidn de trabajo, aprobada vy
firmada por los participantes en ellq;

Las demds que le encomiende el Presidente del Comité o que deriven del presente Manual.

17. Son facultades y obligaciones de los vocales del Comité, las siguientes:

Conocer el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar en cada sesion;
Pronunciar los comentarios que estimen pertinentes, relacionados con los asuntos de referencia;

En caso de requerirlo, solicitar informacién adicional si se considera indispensable conocerla para
poder emitir el voto, y

Emitir el voto que juzguen conveniente en cada caso y firmar el acta de acuerdo o dictamen del

Comité.

CAPITULO Il )
DEL COORDINADOR GENERAL DE ADMINISTRACION PATRIMONIAL Y SERVICIOS

18. El Coordinador tendrd las siguientes facultades y obligaciones:

Recibir todas las solicitudes de las dreas solicitantes para la creacién, construccion, instalacion,
ampliacién, conservaciéon, modificacién, mantenimiento, reparacién y demolicién de bienes
inmuebles, y contfratacién de servicios relacionados con las mismas; revisarlas, aprobarlas o, en su
caso y segun proceda, rechazarlas, razonando el motivo; en los casos debidamente justificados por
el origen de los recursos y/o por la naturaleza de las obras a realizar;
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VI.

VL.

VIII.

Conocer, en su totalidad el Diagnostico de Infraestructura Educativa existente en cada plantel de la
UAdeC, para justificar mediante oficio el motivo o razén de porque es rechazada, la solicitud que se
haya recibido.

Proponer al Comité, con base en base los pardmetros autorizados por la Comisién, el procedimiento
que corresponda a cada operacion, ya sea licitacién publica, Invitacién a cuando menos tres
personas, y adjudicacion directa u obra menor;

En caso de que la operacidn, sea de la competencia del Comité, de acuerdo al Art. 83 del presente
Manual, integrar debidamente el expediente y turnarlo a éste, para que resuelva lo conducente;

Orientar, formular y difundir entre los titulares de las dreas pertenecientes a la Coordinacion, los
disposiciones administrativas y procedimientos sobre contrataciéon de obras y servicios relacionados
con las mismas de la Convocante, a fin de dar cumplimiento a este Manual, y proponiendo las
adecuaciones que estime pertinentes de acuerdo con las necesidades que, para su mejora, se
vayan presentando;

Verificar la partida asignada en el Departamento de Control Presupuestal para cada solicitud de
obra o servicio relacionado con la misma, en la documentacién respectiva;

Elaborar, a través del Subcoordinador de Licitaciones y Contratos el formato referido en el Art. 11
Fracc. V; de este Manual, remitiéndolo al Comité para su dictamen;

Autorizar, a través del Subcoordinador de Licitaciones y Contratos, los casos de reduccion o
ampliacién de plazos durante el proceso de licitaciones, invitacion a cuando menos tres personas o
adjudicaciones directas cuando las necesidades de la operacién lo requieran, y

Organizar, administrar, ejecutar y supervisar las obras y servicios contratados, a través del
Subcoordinador de Recursos Fisicos.

CAPIiTULO 1l
SUBCOORDINADOR DE RECURSOS FISICOS

19. El Subcoordinador de Recursos Fisicos serd el responsable ante el Coordinador de los actos relativos a la
verificacién del cumplimiento de los Confratos por la realizacién de obras o servicios, hasta el finiquito
respectivo con el Contratista.

20.

En comuUn acuerdo con el Coordinador y/o a través del Subcoordinador de Proyectos, el Subcoordinador

de Recursos Fisicos deberd de mantener las caracteristicas fipicas de los edificios, la unidad de los
conjuntos arquitecténicos, el estilo, ritmo, métrica y en general la estética de las diversas instalaciones de
la convocante, tanto en su interior como en el exterior, de acuerdo con lo siguiente:

Para el cumplimiento de este punto, y en cada caso especifico, serd el encargado de emitir las
politicas generales de tipo Arquitectdnico, Estructural, Técnico Constructivo, Estético, Decorativo, y
demds relativos a los inmuebles integrantes de la planta fisica de la Convocante;
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Cualguier adicién, modificacion, ampliacién, remodelacion, construccion, cambio de acabados,
pintura, etc., interna o externa, que se pretenda realizar, el Subcoordinador de Recursos Fisicos,
deberd contar con la aprobacién del Coordinador, basado en un estudio dictaminado por estos
mismos, previa solicitud del o los intferesados;

Serd el encargado de asesorar, coadyuvary orientar a las dreas solicitantes en relaciéon con cualquier
accién de cambio que se requiera y/o solicite, relativo a la planta fisica de su Escuela, Facultad o
Dependencia a su cargo, a fin de garantizar la integridad de la tipologia constructiva de los
inmuebles de la convocante y observar que satisfagan las necesidades de espacio fisico vy
requerimientos, para cumplir adecuadamente con sus funciones, en la medida que sus recursos
financieros se lo permitan;

A fin de dar cumplimiento con el inciso anterior, estd prohibido a los directivos de escuelas, facultades
y dependencias o cualquier docente, empleado o estudiante universitario, realizar cualquier accidn
que contravenga su contenido, sin la aprobacién de la Subcoordinaciéon de Recursos Fisicos, v

La o las personas que no cumplan con la disposicién del punto anterior, serdn merecedoras de
reponer y/o reparar, de su peculio, los danos hechos o afectaciones derivadas de su actuar, ademds
de las sanciones de naturaleza civil o penal a que haya lugar.

21. La Subcoordinacion de Recursos Fisicos podrd designar a un Supervisor de Obras, fomando en cuenta
que tenga los conocimientos, habilidades, experiencia y capacidad suficiente para llevar a cabo la
supervision de los trabajos, debiendo considerar el grado académico de formacién profesional requerida,
experiencia en administracion y construccion de obras, desarrollo profesional y el conocimiento de obras
similares a las que se hard cargo.

Dependiendo de la magnitud de los trabajos, la Subcoordinacion de Recursos Fisicos, previa justificacion,
podrd ubicar al Supervisor de Obras en la zona de influencia de la ejecucidon de los mismos.

Las funciones del Subcoordinacion de Recursos Fisicos, en relacién con las obras en ejecuciéon que para
tal efecto se senalan en este Manual, directamente o a través del jefe de construccién y/o del Supervisor
de Obras, serdn las siguientes:

Supervisidn, vigilancia, control y revision de los trabajos a ejecutar. Tomard las decisiones técnicas
correspondientes y necesarias para la correcta ejecucion de los trabajos, debiendo resolver
oportunamente las consultas, aclaraciones, dudas o autorizaciones que presente el Supervisor de
Obras o el representante del Contratista, con relacion al cumplimiento de los derechos y obligaciones
derivadas del Contrato;

Vigilar, previo al inicio de los trabajos, se cumpla con las condiciones previstas en las leyes respectivas,
en relacién con los trdmites para obtener las autorizaciones correspondientes;

Vigilar que se cuente con los recursos presupuestales necesarios para realizar los trabajos
ininferrumpidamente y reportar cualquier deficiencia sobre el particular;

Vigilar que, previamente al inicio de la obra, se cuente con los Proyecto arquitecténico y Proyecto de
ingenieria, especificaciones de calidad de los materiales y Especificaciones generales de construccion
y Especificaciones particulares de construccién, catdlogo de conceptos con sus andlisis de precios
unitarios o alcance de las actividades de obra, programas de ejecucidén y suministros o utilizacién,
términos de referencia y alcance de servicios;

10
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VI.

VL.

VIII.

XI.

Vigilar y controlar el desarrollo de los frabajos, en sus aspectos de calidad, costo, fiempo y apego a los
programas de ejecucion de los mismos, de acuerdo con los avances, recursos asignados, rendimientos
y consumos pactados en el Contrato;

Autorizar las estimaciones, verificando que cuenten con los nimeros generadores, croquis de
ubicaciéon de la obra, fotografias, pruebas de laboratorio y de calidad, cuando procedan, y demds
documentos que las respalden;

Coordinar, con el Supervisor de Obras, las terminaciones anticipadas o rescisiones de obra y, cuando
procedan las suspensiones de obra, debiéndose auxiliar de las dependencias autorizadas dentro de la
organizacién universitaria, para su formalizacion;

Tramitar, en su caso, los convenios modificatorios y/o adicionales necesarios;

Recibir del Jefe de Construccion informes periddicos, asi como un informe final sobre el cumplimiento
del Contratista en los aspectos legales, técnicos, econdmicos, financieros y administrativos;

Firmar de autorizado el finiquito del Contrato, verificando la correcta conclusién de los trabajos,
debiendo vigilar que la escuela o dependencia que deba administrarla reciba oportunamente el
inmueble en condiciones de operacién, asi como los Manuales o Instructivos de operacion vy
mantenimiento y los certificados de garantia de calidad y funcionamiento de los bienes instalados,
segun el caso, y

Cuando exista un cambio sustancial al proyecto, a sus especificaciones o al Contrato, la
Subcoordinacion de Recursos Fisicos, de acuerdo con la Coordinacidn, presentard a la dependencia
o escuela el problema con las alternativas de solucidn, en las que se andalice la factibilidad del cambio,
costo y tiempo de ejecucion, y establecerd la necesidad de prérroga, en su caso, y las demds
funciones que se le sefalen relativas a su funcién.

CAPITULO IV
SUBCOORDINADOR DE LICITACIONES Y CONTRATOS

22. El Subcoordinador de licitaciones y Contratos serd el responsable ante el Coordinador de la realizacion
de los procedimientos de contratacién apegado a el manual y los ordenamientos normativos aplicables
a la materia. Para ello, tendrd las siguientes facultades y obligaciones:

Proponer, con base en los pardmetros autorizados por la Comisién, el procedimiento de contrataciéon
que corresponda a cada operacién, ya sea licitacidon publica, Invitacion a cuando menos tres
personas, y adjudicacién directa;

Elaborar y difundir la convocatoria a la Licitaciéon publica e Invitacién, incluido el proyecto de
convocatoria y las bases, asegurando la libre participacién de cualquier interesado en estos
procedimientos;

Calendarizar las fechas del procedimiento de contratacién, incluyendo las etapas previas vy
posteriores al mismo, hasta la suscripcion del Contrato;

11
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V. Notificar a la Subcoordinacion de Recursos Fisicos para que realice la visita de obra al sitio de los

frabajos, cuando asi se hubiere previsto en las bases del procedimiento de contratacion, y elaboré
la constancia de asistencia correspondiente.

V. Llevar a cabo la(s) junta(s) de aclaraciones, elaborar el Acta respectiva y entregar copia a los
participantes.

VL. Llevar acabo el acto de presentacion y apertura de proposiciones, en los plazos previstos en la

convocatoria a la licitacion publica o invitacién, y en su caso en las fechas derivadas de las
modificaciones, constatar la entrega de la documentacién que integre las proposiciones, levantar el
acta respectivas y proporcionar copia a los participantes presentes y poner a disposicién de los
interesados en un lugar visible.

VII. Remitir a el drea técnica para su evaluaciéon de las propuestas técnicas, realizar la evaluacion de las

propuestas econdémicas;

VIIL. Elaborar Cuadro Comparativo y dictamen de evaluacién de las propuestas recibidas, en caso de no

23

24.

contar con el personal para llevar a cabo la revision de dichas propuestas, remitirlas al drea técnica
para su evaluacion y revisiéon

IX. Elaborar con base en el resultado del dictamen de la evaluacién técnica y econdmica de las
propuestas, el acta de fallo y difundirlo en términos de la normatividad aplicable

X.  Tramitar ante la Coordinacion Juridica de la UAdeC, la elaboraciéon del contrato respectivo,
posteriormente recibir el contrato de obra formalizado, el cual serd remitido a las dreas respectivas
para su ejecucién y posteriormente formard parte integrante del expediente unitario.

CAPIiTULO V
SUPERVISOR DE OBRA

. La persona quien fungird como Supervisor de Obra, deberd contar con los conocimientos, habilidades,
experiencia y capacidad suficiente para llevar a cabo la supervisidon de los trabajos, debiendo considerar
el grado académico de formaciéon profesional requerida, experiencia en administracion y construccién
de obras, desarrollo profesional y el conocimiento de obras similares a las que se hard cargo; debe
conocer el contenido y alcance legal de los contratos, ya que es su responsabilidad validar los trabajos
realizados en cuanfo a conceptos, cantidad, calidad y programas determinados o, en su caso, informar
con toda oportunidad y por escrito al Jefe de Construccién, del incumplimiento en que se esté
incurriendo, a efecto de proceder a lo que corresponda, conforme a Derecho.

Para el cumplimiento de lo anterior, el Supervisor de Obra, dependiendo de la magnitud de los trabajos
se podrdn ubicar en la zona de afluencia de la ejecucién de los trabajos de obra o de servicios.

El Supervisor de Obra deberd registrar diariamente en la Bitdcora de Obra, todo lo relacionado con la
misma, situacién por la cual este documento debe permanecer en el lugar de la obra, bajo la custodia
del mismo supervisor. Este registro permitird que las dreas técnicas conozcan todos los pormenores de la
obra, por lo que debe contener toda la informacién relativa a la misma, desde su inicio hasta su
conclusién, incluyendo las incidencias surgidas y toda clase de observaciones que el Supervisor de obra
y el Superintendente estimen conveniente. Este documento deberd respaldarse mediante las firmas de

12
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enterado, diariamente, tanto del Supervisor de Obra, como por el Superintendente, validdndose por parte
del Jefe de Construccion, a mds tardar en cada estimacidon de avance de obrag;

25. Las funciones de los Supervisores de obra, serdn las que a continuacion se sefalan:

Supervisidn, vigilancia, control y revisidn de los trabajos a ejecutar. Es decir, tomard las decisiones
técnicas correspondientes y necesarias para la correcta ejecucion de los trabajos, debiendo resolver
oportunamente las consultas, aclaraciones, dudas o autorizaciones que presente el Superintendente
o el representante del Contratista, con relacién al cumplimiento de los derechos y obligaciones
derivadas del contrato;

Previomente al inicio de los trabajos, deberd revisar detalladamente la informacién que le
proporcione el Jefe de Construccion de la Subcoordinacidon de Recursos Fisicos, en relacion al
contrato respectivo, con el objeto de enterarse con detalle de las condiciones del sitio de la obra y
de las diversas partes y caracteristicas del proyecto, debiendo recabar la informacién necesaria que
le permita iniciar los trabajos de supervision segin lo programado y ejecutados interrumpidamente
hasta su conclusién;

Asimismo, verificard que documentalmente el Contratista cuente con las autorizaciones necesarias
de autoridades competentes en materia de construccién, seguridad y uso de la via publica,
proteccién ecoldégica y de medio ambiente que rijan en el dmbito federal, estatal o municipal y
demds dependencias publicas. Las responsabilidades, y los dafos y perjuicios que resultaren por su
inobservancia, serdn a cargo exclusivamente del Contratista;

Integrar y mantener al corriente el archivo derivado de la realizacion de los trabajos, el que
contendrd, entre otra documentacion:

a) Copia de los planos que correspondan a la obra, asi como las modificaciones a los mismos,
vigilando que se mantengan debidamente actualizados, por conducto de las personas que
tengan asignada dicha tareq;

b) Catdlogo de precios unitarios o cédula de avances, segun corresponda;

c) Registro y control de la bitdcora sobre los avances y aspectos relevantes durante el proceso
de la obra, y las minutas de las juntas de frabajo relacionadas con la misma;

d) Copia de confratos, convenios, programas de obra y suministro de materiales, maquinaria,

equipos, instrumentos y accesorios de instalacion permanente, niUmeros generadores con sus
croquis de ubicacién de la obra, cantidades de obra realizadas y faltantes de ejecutar, vy
presupuesto por ejercer;

e) Reportes sobre pruebas de laboratorio y resultado de las mismas. Cuando asi se requiera, la
comprobacién de la calidad de las especificaciones del contenido contratado respecto a
obras, se hard en los laboratorios que determine el Coordinador, o a través del Jefe de
Construcciéon de la Subcoordinacion de Recursos Fisicos y que podrdn ser aquellos con los
qgue cuente la Convocante, o cualquier tercero con la capacidad necesaria para practicar
la comprobacidn a que se refiere este punto;

f) El resultado de las comprobaciones se hard constar en un informe que serd firmado por quien
haya hecho la comprobacion, asi como por el Superintendente y el Supervisor de obra, y
g) Manuales y garantia de la maquinaria y equipo que se instalen.

Analizar detalladamente el programa de ejecucion de los trabajos considerando e incorporando,
segln el caso, los programas de suministros que la Subcoordinacién de Recursos Fisicos haya

13
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VI.

VL.

VIII.

XI.

XIl.

Xl

enfregado al Contratista, referentes a materiales, maquinaria, equipos, instrumentos y accesorios de
instalacion permanente;

Vigilar la buena ejecuciéon de la obra y transmitir al Contratista en forma adecuada y oportuna, las
ordenes provenientes del Jefe de Construccion de la Subcoordinacion de Recursos Fisicos,
coadyuvando para vigilar que los materiales, la mano de obra, la maquinaria y equipos sean de las
calidades, capacidades y caracteristicas pactadas en el contrato;

Celebrar juntas de trabajo con el Contratista o con el Jefe de Construccién y en su caso la
Subcoordinacion de Recursos Fisicos, para analizar el estado de la obra, avance, problemas vy
alternativas de solucién, consignando en las minutas respectivas los acuerdos tomados;

Informar permanentemente al Jefe de Construccidn, sobre los avances fisicos contra lo programado;
en caso de atraso, informar por escrito de inmediato, para que se fomen las acciones
correspondientes; Presentar al Jefe de Construccion, informe sobre los avances fisicos para control
de obras, contra el real ejecutado, cuando éstos lo requieran y/o segin el programa
correspondiente, a mds tardar mensualmente;

Andlizar, en conjunto con el Jefe de Construccion de la Subcoordinacion de Recursos Fisicos, los
problemas técnicos que se susciten y presentar alternativas de solucion;

Vigilar que el superintendente, cumpla con las condiciones de seguridad, higiene y limpieza de los
frabajos;

Verificar la debida terminacién de los trabajos dentro del plazo convenido, coadyuvando en la
elaboracién del finiquito correspondiente, observando lo siguiente:

a) Para dar por terminadas las obras confratadas, los Supervisores de obra responsables
solicitardn al Contratista el finiquito correspondiente, que servird para determinar la fecha real
en que termina la obra, la que servird de base para la aplicacién de la Fianza sobre Vicios
Ocultos y Pasivos Contingentes, y

b) El cambio de la fecha fijada en el contrato para la terminacién de la obra, por prérrogas
solicitadas y otorgadas a los Contratistas, deberdn estar debidamente justificadas y
autorizadas por la Subcoordinaciéon de Recursos Fisicos; debiendo proceder ala formalizacion
del Convenio correspondiente, en base al confrato original suscrito. De dichos cambios, se
deberd informar inmediatamente, por parte de la Subcoordinacion de Recursos Fisicos, al
Contratista, para que se modifiquen las fianzas correspondientes puedan surfir sus efectos
respectivos.

Revisar las estimaciones de trabajos ejecutados, las que se deberdn formular con una periodicidad
no mayor de un mes, presentando el Contratista al Supervisor de obra dentro de los 2 dias naturales
siguientes a la fecha de corte para el pago de las estimaciones en caso de la LOPSRMEC vy 6 dias
naturales en el caso de la LOPSRM, que hubiere fijado la Subcoordinacion de Recursos Fisicos, en el
confrato, conjuntamente con la Residencia de Obra del Contratista, debidamente firmadas vy
acompanadas de la documentacién que acredite oportunamente la procedencia para su trédmite
y pago; el Supervisor de obra para realizar la revisidon y autorizacion de las estimaciones contard con
un plazo no mayor de 10 dias naturales siguientes a su presentacion en el caso de la LOPSRMEC v 15
dias en el caso de la LOPSRM, y

Los demds que correspondan a sus funciones o le sefale la Subcoordinacion de Recursos Fisicos y/o
el Jefe de Construccidn, en los términos de referencia.
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26.

27.

28.

CAPITULO VI
SUPERINTENDENTE

El Contratista, para designar a quien fungird como Superintendente, deberd tomar en cuenta que tenga
los conocimientos, habilidades, experiencia y capacidad suficiente para la toma de decisiones, para
llevar a cabo la readlizacion de los trabajos, debiendo considerar el grado académico de formacién
profesional requerida, experiencia en administracién y construccién de obras, desarrollo profesional y el
conocimiento de obras similares de las que se hard cargo. Las funciones del Superintendente, serdn las
que a continuaciéon se senalan:

El Superintendente, deberd conocer con amplitud los proyectos, normas de calidad vy
especificaciones de construccién, catdlogo de conceptos o actividades de obra, programas de
ejecucion y de suministros, incluyendo los planos con sus modificaciones, especificaciones generales
y particulares de construccidn y normas de calidad, bitdcora, convenios y demds documentos
inherentes que se generen, con motivo de la ejecucién de los trabajos, vy

La Coordinacién, a través de la Subcoordinaciéon de Recursos Fisicos y dentro de lo pactado en el
contrato, podrd reservarse el derecho de solicitar en cualquier momento y por causas debidamente
justificadas, la sustitucién del Superintendente, y el Contratista tendrd la obligacién de nombrar a otro
que reuna los requisitos exigidos en el contrato.

En caso de que el Contratista realice frabajos mayores al valor de lo contratado, sin mediar orden por
escrito de parte de la Subcoordinacion de Recursos Fisicos, independientemente de la responsabilidad
en que incurra por la ejecucioén de los trabajos excedentes, no tendrd derecho a reclamar pago alguno
por ello, ni modificacién alguna del plazo de ejecucion de los trabajos.

Cuando los tfrabajos no se hayan realizado de acuerdo con lo estipulado en el confrato o conforme a las
ordenes escritas de la Subcoordinacion de Recursos Fisicos, ésta, previa autorizacion del Coordinador,
podrd ordenar su demolicidn, reparacién o reposicidon inmediata con los frabajos adicionales que resulten
necesarios, que hard por su cuenta el Contratista sin que tenga derecho a retribucién adicional alguna
por ello. En este caso, la Convocante a fravés de la Coordinacion, si lo estima necesario, podrd ordenar
la suspensidon total o parcial de los trabajos contratados en tanto no se lleve a cabo la reposicidon o
reparaciéon de los mismos, sin que esto sea motivo para ampliar el plazo sefalado en el contrato para su
terminacién.

Los riesgos relacionados con la obra, la buena conservacion y limpieza del lugar de la misma hasta el
momento de su entrega a la Convocante a través de la Coordinacion, serdn responsabilidad del
Contratista; ademds, estard obligada a coadyuvar en la extincidén de incendios que pudieran presentarse
en las zonas en que se ejecuten los frabajos objeto del contfrato, con el personal y elementos de que
disponga para ese fin; igualmente, el Contratista se obliga a dar aviso al Supervisor de Obra sobre la
existencia de incendios, su localizacién y magnitud.

Asimismo, tendrd la obligacién de nofificar a la Subcoordinacion de Recursos Fisicos o al Supervisor de
obra, de la aparicidon de cualquier brote epidémico en la zona de los trabajos objeto del contrato y de
coadyuvar de inmediato a combatirlo con los medios de que disponga. También, enterard al Supervisor
de Obra cuando se afecten las condiciones ambientales y los procesos ecoldgicos de la zona en que se
realicen los trabajos
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CAPITULO VII
CONTRALORIA GENERAL

29. En relacion con el presente Manual, la Contraloria General, tendrd las siguientes atribuciones:

VI.

VL.

Supervisar el debido cumplimiento del presente Manual y de las disposiciones que sean aplicables en
la materia;

Presenciar que los eventos relativos a Licitaciones PUblicas, invitaciones a cuando menos tres
personas y adjudicaciones directas, se lleven a cabo de acuerdo a los procedimientos establecidos
en el presente Manual, debiendo manifestar su opinidn en caso de incumplimiento, con el objeto de
qgue se proceda en consecuencia, bien sea para que se corrija o se asiente en el acta respectiva,
firmando exclusivamente para constancia de estos hechos;

Asesorar, en su caso, al Comité, a la Coordinacién y al Subcoordinador de Licitaciones y Contratos,
enrelacion alos procedimientos contemplados en el presente Manual, participando en las reuniones
del Comité, con voz pero sin voto, y manifestar sus observaciones, en su caso, respecto a los
procedimientos que se utilicen para la realizacion de las mismas, las que deberdn apegarse a lo
estipulado en el presente Manual; esta intervencion formard parte integrante del Dictamen que se
emita, de una manera significativa;

En general, podrd revisar el debido cumplimiento de los contratos expedidos, informando de
inmediato a la Coordinacién sobre cualquier anomalia o desviacion que se detecte;

Aplicar los procedimientos de auditoria que considere necesarios para revisar, inspeccionar y verificar
la calidad de los trabajos a través de los laboratorios de la UAdeC, otras instituciones educativas y de
investigacion o con las personas que determine, asi como sobre especificaciones y vicios ocultos, de
las obras o servicios contratados, pudiendo apoyarse con Peritos en la materia, para emitir una
opinién objetiva y profesional, segun se requieraq;

Atender las inconformidades que sobre cualquier acto del procedimiento de contratacion presenten
las personas interesadas, de acuerdo a lo previsto en los puntos 170 al 184 del presente Manual, sobre
inconformidades, y

Decidir sobre las sanciones que sean aplicables y que se contemplan en los puntos 170 al 184 del

presente Manual.

CAPITULO VIII
OFICINA DEL ABOGADO GENERAL

30. Enrelacién ala materia objeto del presente Manual, la Oficina del Abogado General tendrd las siguientes
atribuciones:

Andlizar la informacion proporcionada por la Subcoordinacion de Licitaciones y Contratos,
determinar si ésta es suficiente para la formalizacion del Contrato respectivo. En caso de no serlo, Ia
Oficina del Abogado General emitird un dictamen de improcedencia y solicitard a la Coordinacién
que, de ser posible, solvente los requerimientos contenidos en el dictamen;
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[I.  Suscribir los Contratos que se celebren entre la Convocante y la Contratista;

Il Resguardar en su archivo un ejemplar original de los Contratos celebrados entfre la Convocante y el
Contratista;

IV.  Apoyar ala Coordinacién, cuando corresponda, en la ejecucion de garantias, y

31

V.  Asesorar ala Contraloria General en la aplicacion de sanciones, en los procesos de inconformidad o

de conciliacién, cuando asi se lo requiera.

TITULO CUARTO
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

CAPITULO |
GENERALIDADES

. Los procedimientos para la contrataciéon de obras y/o servicios relacionados con las mismas, serdn los

siguientes:
I.  Licitacion Publica;
Il. Invitacién a cuando menos tres personas;

.  Adjudicacién Directa, y

V. Adjudicaciones directas por excepcidén a la Licitacién o Invitacién a cuando menos tres personas.

32

33.

. En los procedimientos de contratacidon deberdn establecerse los minimos requisitos y condiciones para

tfodos los participantes, especialmente por lo que se refiere a tiempo y lugar de entfrega, plazos de
ejecucion, normalizacion, forma y tiempo de pago, penas convencionales, anticipos y garantias. La
Coordinaciéon a través de la Subcoordinacion de Licitaciones y Contratos, proporcionard a todos los
interesados igual acceso a la informacién relacionada con dichos procedimientos, a fin de evitar
favorecer a algin participante.

Los contratistas que deseen participar en algiun procedimiento de contratacién, en igualdad de
condiciones, deberdn contar con experiencia en la actividad que desarrollen.

La Licitacién publica se inicia con la publicacién de la convocatoria vy, en el caso de la Invitacién a
cuando menos tres personas, con la enfrega de las invitaciones, ambos procedimientos concluyen con
la firma del contfrato, o en su caso, con la cancelacion del procedimiento respectivo.

La Coordinacién a través de la Subordinacion de Licitaciones y Contratos, pondrd a disposicién publica,
a través de la difusién electrénica que establezca la normativa respectiva o la Contraloria General, la
informacion relacionada con las convocatorias a las licitaciones y asi como sus modificaciones en su caso,
las actas de las juntas de aclaraciones, de visita a instalaciones, de apertura de propuestas y de los fallos
y cancelaciones de dichas licitaciones.
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34.

35.

36.

37.

38.

39.

La seleccion del procedimiento de contratacion serd determinada por la cuantia de cada operacién,
de acuerdo con los montos maximos y minimos, que para cada una establezca anualmente la Comision.
Para lo anterior, cada operacién deberd considerarse individualmente, a fin de determinar si queda
comprendida dentro de los montos y limites que se establezcan. En ningUn caso el importe total de la
misma podrd ser fraccionado, para que quede comprendido en los supuestos referidos.

Los montos md&ximos y minimos que determinan el procedimiento de contratacién, expresados en el punto
inmediato anterior, serdn actualizados en el primer mes de cada ano, conforme al acuerdo que tome la
Comisién, sobre la propuesta que para el caso deberd hacer el Coordinador a través de la
Subcoordinacion de Licitaciones y Contratos.

CAPITULO I
DE LA LICITACION PUBLICA

Los Contratos de obras o servicios relacionados con las mismas, se adjudicardn preferentemente, a través
de licitaciones publicas, a fin de asegurar a la Convocante, las mejores condiciones disponibles en cuanto
a precio, cadlidad, financiamiento, oportunidad, eficiencia energética, uso responsable del agua,
optimizacion y uso responsable de los recursos, y demds circunstancias pertinentes.

Los licitantes presentardn proposiciones solventes en sobre cerrado, que serdn abiertos publicamente, de
acuerdo a lo que establece el presente Manual y la normatividad que corresponda de dependiendo del
recurso con el que se pagard la obra o servicio a contratar.

En el caso de que la obra o servicio a contratar se rija por LOPSRMEC, el licitante interesado en participar,
deberd contar con registro vigente en el padrén de proveedores de la Convocante; y en caso de que la
contratacién se rija por LOPSRM no se impedird el acceso a quienes no se encuentren inscritos en el registro
del padrén de proveedores de la Convocante.

El Suboordinador de Licitaciones y Contratos, siempre que ello no tenga por objeto limitar el nUmero de
participantes, podrd modificar los plazos u otros aspectos establecidos en la convocatoria o en las Bases
de la Licitacién, cuando menos con 7 dias naturales de anticipacion, a la fecha senalada inicialmente,
para la presentacion y apertura de proposiciones. Tratdindose de la convocatoria, las modificaciones se
hardn del conocimiento de los interesados a fravés de los mismos medios utilizados para su publicacidon y
de ser posible por escrito.

APARTADO A
DE LAS CONVOCATORIAS

40.

Las convocatorias a la Licitacion Publica, que se emitan se difundirdn mediante la publicacién de un
resumen, a fravés del medio de difusion electrénica que establezca la Contraloria General, en el Diario
Oficial, Compranet, pdgina de internet de la Convocante, en caso de que la obra o servicio a contratar
se rija por LOPSRM; y en el Periédico Oficial y un diario de mayor circulacién en el lugar donde se va a
realizar la obra y pdgina de internet de la Convocante, cuando la obra o servicios se rija por LOPSRMEC.
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41. La convocatoria, como parte integrante de las Bases de la licitacion, podrd referirse a una o mds obras a
concursar, o servicios relacionados con las mismas, y deberd contener como minimo:

VI.

VL.

VIII.

XI.

XIl.

Xl

XIV.

Denominacién de la Convocante;
El nUmero del procedimiento que le sea asignado;

La indicaciéon de si la Licitacion Publica es nacional o internacional, si se realizard bajo la cobertura
de algun tratado;

Hacer referencia que la obra se efectuard de acuerdo con el presente Manual, asi como la LOPSRM
y LOPSRMEC, segUn sea el caso, y con apego a las especificaciones y normas del proyecto;

La descripcidon general de la obra o del servicio y el lugar en donde se llevardn a cabo los trabajos,
asi como, en su caso, la indicacidon de que podrdn o no subcontratarse partes de la obra;

En el caso de que se rija por LOPSRM, forma, lugar, fecha y horarios en los que los interesados podrdn
consultar las Bases de la licitacién;

En el caso de que se rija por LOPSRMEC, forma, lugar, fecha y horarios en los que los interesados
podrdn consultar y/o adquirir las Bases de la licitacién, el costo y forma de pago de las mismas.
Este importe serd fijado en razdn de la recuperacidén de las erogaciones por publicacion de la
convocatoria, y los gastos inherentes a los documentos que se enfreguen;

En el caso de se rija por LOPSRMEC, las indicaciones de que el licitante deberd contar con el registro
en el padrén de proveedores de la Convocante;

Plazo de ejecucion de los trabajos determinado en dias naturales, indicando la fecha estimada de
inicio de los mismos;

Moneda o monedas que podrdn presentarse las proposiciones,

La indicacidon de que, en su caso, las proposiciones podrdn presentarse a través de medios
electrénicos, precisando los términos y condiciones para ello;

La fecha, hora y lugar de la celebracién de los siguientes actos:
a) Visita al sitio de realizacion de los trabajos, entre el cuarto dia natural siguiente a aquel en que

se publique la convocatoria y el sexto dia natural previo al acto de presentacion y apertura
de proposiciones;

b) Celebracién de la primera junta de aclaraciones a la convocatoria, siendo optativa la
asistencia a las reuniones que, en su caso, se realicen;
c) Presentacién y apertura de proposiciones, que serd cuando menos, 15 dias naturales

contados a partir d de la fecha de la publicacién de la convocatoria normal, o reducida a
10 dias naturales, y

d) Comunicacién del fallo vy firma del contrato.

Los porcentajes, forma y términos de los anticipos que, en su caso, se otorgardn, y

Nombre vy firma del Coordinador como responsable de la publicacién de la Convocatoria.
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APARTADO B i
DE LAS BASES DE LICITACION:

42. Las Bases que emita la Convocante a través de la Coordinacién, para las licitaciones o invitaciones, se
pondrdn a disposicion de los interesados, a partir del dia en que se publique dicha convocatoria y hasta,
inclusive, el 6° dia natural previo al acto de presentacién y apertura de proposiciones, como minimo, y su
contenido incluird, por lo menos, lo siguiente:

VI.

VL.

VIII.

XI.

XIl.

X,

Denominaciéon de la Convocante;

Precisar el nUmero de procedimiento de contratacién del que se trate;
Descripciéon de la obra o del servicio;

Origen de los recursos;

Términos bajo los cuales se contratardn los trabajos y su normatividad aplicable;

ldioma y moneda en que se presentard la propuesta, asi como el mecanismo, periodos de revisién y
los porcentajes mdximos de ajuste de costos a que se sujetard el contrato;

En el caso de que se rija por LOPSRM, forma, lugar, fecha y horarios en los que los interesados podrdn
consultar las Bases de la licitacién;

En el caso de que se rija por LOPSRMEC, forma, lugar, fecha y horarios en los que los interesados
podrdn consultar y/o adquirir las Bases de la licitacién, el costo y forma de pago de las mismas;

Plazo de ejecucion de los frabajos y fecha estimada de inicio y termino;

La indicacion, en el sentido de si se otorgard anticipo o no y su porcentaje, asi como su amortizacién
en los términos establecidos en este Manual y la Normatividad aplicable;

La indicacién de si los trabajos a desarrollarse podrdn subcontratarse y el porcentaje permitido para
ello;

Mencionar que se deberd cumplir en su totalidad con los requisitos y documentos solicitados en las
bases de licitacién y sus formatos, siendo de absoluta responsabilidad del participante el
conocimiento de su contenido, asi mismo se deberdn tomar en consideraciéon todas las precisiones
pronunciadas en las juntas de aclaraciones;

Mencionar las etapas del procedimiento y sefalar las fechas, horas y lugares en que se readlizardn:
a) Visita al sitio de realizacion de los trabajos, entre el cuarto dia natural siguiente a aquel en que

se publigue la convocatoria y el sexto dia natural previo al acto de presentacion y apertura
de proposiciones;

b) Celebracion de la primera junta de aclaraciones a la convocatoria, siendo optativa la
asistencia a las reuniones que, en su caso, se realicen;
c) Presentaciéon y apertura de proposiciones, que serd cuando menos, 15 dias naturales

contados a partir d de la fecha de la publicacién de la convocatoria normal, o reducida a
10 dias naturales;
d) Comunicacién del fallo, y
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XIV.

XV.

XVI.

XV.

XVI.

XVII.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

e) Firma del contrato y de las 4 fianzas de garantia (anticipo, cumplimiento de contrato, buena
calidad y vicios ocultos y pasivos confingentes.

La indicacién de que no podrdn participar las personas fisicas o morales inhabilitadas por resolucion
de la Secretaria de la Funcién PUblica, la dependencia homdloga del Gobierno del Estado de
Coahuila y/o la Contraloria General;

La indicacién de que los participantes deberdn presentar manifestacion bajo protesta de decir
verdad de que, por su conducto, no participan en los procedimientos de contratacion establecidos
en este Manual, personas fisicas o morales que se encuentren inhabilitadas en los términos del parrafo
anterior, con el propdsito de evadir los efectos de la inhabilitacion;

La indicacion de que dos o mds personas podrdn presentar conjuntamente proposiciones, sin
necesidad de constituir una sociedad, o una nueva sociedad en caso de personas morales, siempre
que, para tales efectos, en la propuesta y en el contrato se establezcan con precisidén y a satisfaccion
de la Coordinacioén, las partes a contratar lo que a cada persona se obligard, asi como la manera
en que se exigird el cumplimiento de las obligaciones;

La indicacién de que todos los licitantes deberdn cumplir con la totalidad de los exigencias y
documentos solicitados, por lo que serd causa de descalificaciéon el incumplimiento de alguno de los
requisitos establecidos en las Bases de la Licitacién, que afecten directamente la solvencia de las
proposiciones, asi como la comprobacién de que algun licitante ha acordado, con otro u otros,
elevar los precios de la obra los bienes o servicios, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin
obtener una ventaja sobre los demds licitantes o concursantes;

La forma vy los criterios que se utilizara para la evaluacién de las propuestas presentadas por los
licitantes;

Senalamiento de las causas expresas de desechamiento que afecten directamente la solvencia de
las propuestas;

La forma vy criterios a utilizar para la cancelacion o declaracién de un proceso de confratacién
desierto;

El modelo del contrato al que se sujetaran las partes, diferenciando las de las obras y los de servicios;

Tratdndose de contratos de precios unitarios o mixtos, se senalardn los procedimientos de ajuste de
costos a aplicarse;

La indicaciéon de que el licitante ganador que no firme el contrato por causas imputables al mismo
serd sancionado bajo los términos de la ley;

Las fianzas que se solicitaran, asi como, el porcentaje, forma y términos de las garantias del
cumplimiento del contrato y la correspondiente a la calidad de los tfrabaijos, vicios ocultos y cualquier
otra responsabilidad que le resulte;

El otorgamiento, el porcentaje y forma de amortizacion del anticipo;

La forma, términos y lugar para el pago de las Estimaciones por los trabajos realizados;

La recepcion, suspensidn, terminacion anticipada o la rescision del contrato;
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El procedimiento para la resolucién de inconformidades y controversias, y

Los demds que la Convocante seiale de acuerdo ala complejidad o magnitud de la obra o servicio
a contratar.

43. Las Bases de Licitaciéon preverdn gue los interesados deberdn entregar la siguiente documentacién de
cardcter legal, como requisito para participar:

VI.

VIl
VIIL.

Escrito en el que el licitante manifieste el domicilio para oir y recibir todo tipo de notificaciones y
documentos, (en su caso una direccién de correo electréonico) que deriven de los actos del
procedimiento de contratacién, asi como las de cardcter personal, el que surtird todos sus efectos
legales, mientras no senale otro distinto;

Acreditamiento de la existencia legal del licitante y, en su caso, del Apoderado o Representante
Legal, como sigue:

Personas Morales

qa) Fotocopia del Acta Constitutiva de la empresa, incluyendo modificaciones;

b) Fotocopia del poder del Representante Legal;

c) Fotocopia de una identificacién oficial del Representante Legal, en su caso, y

d) Original o copia certificada de dicha documentacién, para el cotejo correspondiente.

Personas Fisicas

a) Fotocopia del acta de nacimiento;

b) Fotocopia de una identificacidon personal con validez oficial que lo acredite, como:
credencial de elector, pasaporte o cartilla del servicio militar nacional;

c) En caso de tener Representante Legal: fotocopia del Poder Juridico, y

d) Original o copia certificada de dicha documentacién para el cotejo correspondiente.

Escrito en el que el Licitante, bajo protesta de decir verdad, manifieste que no se encuentra en alguno
de los supuestos del Articulo 50 de la LOPSRMEC o Articulo 51 de la LOPSRM; segun el recurso o fondo
que le corresponda;

Escrifo en el que el Licitante, bajo protesta de decir verdad, manifieste que no se encuenira
inhabilitado por la Secretaria de la Funcién Publica o la dependencia andloga del Gobierno del
Estado de Coahuila;

Declaraciéon de integridad, mediante la cual los Licitantes manifiesten de que por si mismos o a través
de interpdsita persona se abstendrdn de adoptar conductas para que los servidores pUblicos de la
UAdeC, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resulfado del procedimiento de
contratacién y cualquier otro aspecto que les otorguen condiciones mds ventajosas, con relacién a
los demds Licitantes;

Presentar escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que es de nacionalidad
mexicana;

Formato para la manifestacién de que no existen conflictos de interés, y

Los demds que la Convocante sefale de acuerdo a la complejidad o magnitud de la obra o servicio
a conftratar.
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44, En caso de que dos o mds personas, fisicas o morales, deseen participan de manera conjunta, ademds
de la documentacién anterior, deberdn presentar un convenio de proposicidn conjunta, e incluir la
siguiente documentacién e informacion:

VI.

VII.

VIII.

Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes, senalando, en
sU caso, los datos de los instrumentos pUblicos con los que se acredita la existencia legal de las
personas morales y, de haberlas, sus reformas y modificaciones, asi como el nombre de los socios que
aparezcan en éstas;

Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas senalando, en su
caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las facultades de representacion;

Designacion de un representante comun, otorgdndole poder amplio y suficiente para atender todo
lo relacionado con la proposicion y con el procedimiento de licitacién puUblica;

Descripciéon de las partes objeto del contrato que corresponderd cumplir a cada persona integrante,
asi como la manera en que se exigird el cumplimiento de las obligaciones, y

Estipulacion expresa de que cada uno de los firmantes quedard obligado junto con los demds
intfegrantes, ya sea en forma solidaric o mancomunada, segin se convenga, para efectos del
procedimiento de contratacion y del contrato, en caso de que se les adjudique el mismo;

En el acto de presentacién y apertura de proposiciones el representante comuin de la agrupacion
deberd senalar que la proposicion se presenta en forma conjunta. El convenio a que hace referencia,
se presentard con la proposicidn y, en caso de que a los licitantes que la hubieren presentado se les
adjudigue el contrato, dicho convenio formard parte del mismo como uno de sus anexos;

Para acreditar la capacidad financiera requerida por la Convocante, se podrdn considerar en
conjunto las correspondientes a cada una de las personas integrantes de la agrupacién, tomando
en cuenta si la obligacion que asumirdn es mancomunada o solidaria, y

Los demds que se estime necesarios de acuerdo con las particularidades del procedimiento de
contratacién.

Cuando existan causas justificadas para no aceptar la presentaciéon de proposiciones conjuntas, se
requerird la autorizacién escrita del Subcoordinador de Licitaciones y Contratos, en la cual deberdn
precisarse las razones para ello, particularmente los aspectos relativos a que con tal determinacién no se
limita la libre participacion. Dicha autorizacién deberd formar parte del expediente de contfratacién
respectivo.

La persona o conjunto de personas que resulten ganadoras en el proceso de licitacion, deberdn presentar
el original o copia certificada de los documentos que acrediten su existen legal y las facultades de su
representante, para su cotejo, los cuales serdn devueltos posteriormente.

45. Las Bases de Licitacion preverdn que los interesados deberdn entregar la siguiente documentacién e
informacion, relacionada con los aspectos técnicos de su propuesta:
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VI.

VL.

VIIL.

Copia del Registro en el Padrén de Proveedores y contratistas de la UAdeC, vigente a la fecha de la
presentacion de proposiciones técnicas y econdmicas, solo en el caso de que el procedimiento se
rija por la LOPSRMEC;

Las Bases de Licitacién firmada por la persona facultada que suscribe la proposicion, y ademds en el
caso de que el procedimiento se rija por la LOPSRMEC, se deberd anexar copia del recibo de pago
de las bases;

Manifestacion bajo protesta de decir verdad de conocer el sitio de realizacion de los trabajos y sus
condiciones ambientales, asi como las caracteristicas y sus implicaciones de cardcter técnico, porlo
gue no podrdn invocar su desconocimiento o solicitar modificaciones por este motivo, se deberd
anexar copia del Acta de visita de obra, expedida por la Convocante;

Manifestacién bajo protesta de decir verdad de haber considerado las normas de calidad de los
materiales, memoria descriptiva, proyecto ejecutivo y las especificaciones generales y particulares
de construccién, proporcionadas por la Convocante; asi como los acuerdos de la junta de
aclaraciones;

Modelo de contrato y escrito de aceptacion del mismo;

En su caso, escrito bajo protesta de decir verdad, en el que participante senale las partes de los
frabajos que se van a subconfratar;

Copia de la(s) actas (s) junta(s) de aclaraciones, planos y formatos de fianzas debidamente firmados;

Relacién del personal profesional técnico, administrativo y de servicio que se encargard de la
direccidén, administraciéon y ejecucion de los trabajos, anexando organigrama, en el cual especifique
nombre y cargo del personal. Sin omitir la persona encargada de las estimaciones y curriculo vitae
de cada uno de los profesionales técnicos anexando copia simple de la cédula profesional de los
responsables de la direccién, administracion y ejecucién de los trabajos, los que deberdn tener
experiencia minima de 5 anos en obras con caracteristicas técnicas y magnitud similar a los que se
licitan;

Relacién de las obras pUblicas y servicios relacionado con las mismas, que el Licitante haya realizado,
anexando relacién de los contratos que haya realizado o de aquellos que estén en proceso de
ejecucién a la fecha de la licitacién; de éstos Ultimos agregar carta en la que se manifieste el grado
de avance fisico, importes ejercidos y por ejercer, fechas previstas de terminacién, agregando en su
caso, copia del documento que demuestre la vigencia del contrato, anotando el nombre y domicilio
de la dependencia, entidad o empresa contratante, teléfono de los mismos y el nombre de la
persona responsable; descripcién de los servicios, importe ejercido y por ejercer, fechas de inicio y
terminacién (programada vy real), e indicar si el contrato fue rescindido o se le aplicaron penas
convencionales, asi como una breve descripcion de los trabajos ejecutados, anexando escrito en
papel membretado del Licitante en el que declare bajo protesta de decir verdad vy sujeta a
verificacién, que la informacién contenida en el formato es real;

Escrito de designacién del Superintendente donde deberd acreditar, tener licenciatura en ingenieria
civil o arquitectura, debiendo anexar copia legible de su cédula profesional expedida por la
Direccion General de Profesiones, contar con una experiencia minima de 5 aios;
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XIl.

X,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Para empresas de reciente creacién, presentar manifestacién escrita de decir verdad que su
personal técnico tiene la experiencia para la ejecucion de los trabajos, la cual podrd acreditar
mediante el curriculum vitae de su personal;

Descripciéon de la planeacién integral del Licitante para realizar los trabajos, considerando, en su
caso, las restricciones técnicas que procedan conforme a proyecto ejecutivo que establezca la
Convocante;

Descripciéon del procedimiento constructivo para la ejecucién de los trabajos, la cual debe ser clara,
objetiva, precisa y congruente con el programa de ejecucion;

Relacién y cantidad de maquinaria y equipo de construccidon a utilizar en el presente procedimiento,
indicando si son de su propiedad, arrendados, con opcidn o sin opcidén a compra, ubicacion fisica,
modelo y usos actuales, asi como la fecha en que se dispondrd de estos insumos en el sitio de los
frabajos;

Conforme al programa presentado; tfraténdose de magquinaria o equipo de construccién arrendado
con o sin opcién a compra, presentar carta compromiso de arrendamiento y/u opcién a compra y
disponibilidad; en caso de maguinaria y equipo propio, el Licitante deberd presentar la
documentacion que acredite la propiedad de dicha maguinaria y equipo;

Copia simple de la declaracién anual o balance general dictaminado correspondiente a los dos
Ultimos ejercicios fiscales, con el objeto de acreditar el Capital Contable de trabagjo y la solvencia
econdmica, verificando que la misma, no sea inferior, al equivalente del financiamiento de los
frabajos a realizar, en los dos primeros meses de ejecucidon de los trabajos, de acuerdo a las
cantidades y plazos considerados en el andlisis financiero presentado en su proposicion. Los estados
financieros deben estar preparados en base a las normas de informacidn financiera emitidas por el
Instituto Mexicano de Contadores PUblicos que entraron en vigor a partir del 1° de enero del 2006, y
estar dictaminados por contador puUblico autorizado para tales efectos;

En caso de que el Licitante presente Balance General dictaminado, se deberd acompanar al mismo,
el Dictamen en el cual el contador puUblico certificado que lo dictamind avale las cifras que en él
aparecen, dicho Dictamen deberd incluir La Leyenda de que el estado financiero ha sido preparado
en base a las normas de informacidén financiera emitidas por el Instituto Mexicano de Contadores
PuUblicos que entraron en vigor a partir del 1° de enero del 2006. El dictamen y el balance general
dictaminado que presenten los Licitantes deberdn estar firmados en todas sus hojas por el contador
publico que lo elabord y el Licitante que suscribe la proposicidon. Escrito en el que manifieste bajo
protesta de decir verdad, que los datos que se proporcionan se apegan a la realidad y que se
compromete a presentar en copia y original solo para cotejo, del “manifiesto de domicilio de la obra”
y la “constancia de cumplimiento” emitidos por el IMSS, donde se constate que, da por aceptada la
liquidacién de las obligaciones del Contratista en la obra en cuestion.

Los demds que la Convocante sefale de acuerdo a la complejidad o magnitud de la obra o servicio
a conftratar.

46. Las Bases de Licitacion preverdn que los interesados deberdn entregar la siguiente documentacién e
informacion, relacionada con los aspectos econdmicos de su propuesta:

Andlisis del total de los precios unitarios, sin incluir IVA, de los conceptos de trabajo, determinados y
estructurados con costos directos, indirectos, de financiaomiento, cargo por utilidad y cargos
adicionales, donde se incluirdn los materiales a utilizar con sus correspondientes consumos y costos; y
de mano de obra, maqguinaria y equipo de construccidn con sus correspondientes rendimientos y
costos;
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VI.

VL.

VIII.

XI.

Andilisis, cdlculo e integracion del factor de salario real (con factores), anexando el tabulador vigente
utilizado de salarios base de mano de obra por jornada diurna de ocho horas e integracién de salarios,
incluyendo prestaciones y cargos patronales del IMSS e INFONAVIT y Ley Federal de Trabajo, asi como
copia simple del Acuse Notarial de la Determinacién de la Prima en el Seguro de Riesgos de Trabajo
vigente emitido por el IMSS, considerando el valor de la UMA vigente en el ano en el que se haga la
propuesta;

Andlisis, cdlculo e integracidén de los costos horarios de la maquinaria y equipo de construccién,
debiendo considerar estos, para efectos de evaluacion, costos y rendimientos de maquinaria y equipos
nuevos, anexando copia simple de la tasa de interés de referencia la cual deberd apegarse a un
indicador econdmico especifico.

Andlisis, cdlculo e intfegracién de los costos indirectos, identificando los correspondientes a los de
administracion de oficinas de campo y oficinas centrales;

Andlisis, cdlculo e integracién del costo por financiamiento, anexando copia simple de la tasa de
interés de referencia la cual deberd apegarse a un indicador econdmico especifico;

Utilidad propuesta por el Licitante;
Escrito en el que se senala el porcentaje y monto que se considera en los cargos adicionales;

Relacién y andlisis de los costos unitarios bdsicos (auxiliares) de los materiales y mano de obra que se
requieran para la ejecucién de los trabajos;

Listado de insumos que intervienen en la integracién de la proposicidén de los materiales y equipos de
instalacion permanente, indicando las cantidades a utilizar, sus respectivas unidades de medicidn, sus
importes y su porcentaje de incidencia;

Listado de insumos que intervienen en la integracién de la proposicién de la mano de obra, con la
descripcién de cada uno de ellos, indicando la cantidad de personas, sus respectivas unidades de
medicidén sus importes y su porcentaje de incidencia;

En el caso de procedimientos que se rigen por la LOPSRMEC, de conformidad con su articulo 2; fraccion
XIV y articulo 30; fraccién XXX, deberd cumplir con lo siguiente:

a) Se deberd comprobar fehacientemente, a través de documentacion o cualquier ofra prueba
idénea, que sus trabajadores y los que laboren para terceros que presten servicios en sus
instalaciones perciban un salario equivalente a 1.18 veces la Unidad de Cuenta del Estado de
Coahuila de Zaragoza o en su caso el salario minimo general vigente en la capital del estado, si
este fuese mayor al multiplo de la Unidad de Cuenta antes referido, y cumplir con sus obligaciones
en materia de seguridad social. (En este caso, del personal mencionado en este listado, deberd
presentar copia del alta al IMSS del trabajador, para comprobar lo anteriormente mencionado.

b) LA UAdeC, ademds de larevision documental, podrd realizar las consultas que considere necesarias
ante las instancias competentes, para corroborar que es un Conftratista salarialmente responsable.

c) Serd obligatorio para el contratista adjudicado, mantenerse como Contratista Salarialmente
Responsable, en tanto dure el contrato.
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X,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

X

X.

XX.

Listado de insumos que intervienen en la integracion de la proposicidn de la maquinaria y equipo de
construccion, con la descripcidon y especificaciones técnicas de cada uno de ellos, indicando las
cantidades de maquinaria y equipo de construccién a utilizar, sus respectivas unidades de medicion,
sus importes y su porcentaje de incidencia;

Propuesta Econdmica (Catdlogo de conceptos): conteniendo descripcion y clave de identificacién,
unidades de medicién, cantidades de trabajo, precios unitarios con nimero vy letra e importes por
partida, subpartida, total de la proposicion. (Indicando el total de la propuesta, mds el impuesto al
valor agregado); Resumen del presupuesto: importes por partida, subpartida y total de la proposicién.
(Indicando el total de la propuesta, mds el impuesto al valor agregado);

Programa de ejecucién general de los trabajos conforme al catdlogo de conceptos que contenga la
descripcién y clave de identificacién, unidad de medida, cantidad de trabajo, con sus erogaciones,
calendarizado y cuantificado, en periodos mensuales por conceptos de frabajo y cantidades de obra
mencionando el inicio, duracién (en dias naturales) y terminacion de los trabajos, utilizando
preferentemente diagramas de barras, incluyendo porcentajes e importes parciales y acumulados.
Resumen de programa de ejecucion general de los trabajos conforme al catdlogo de conceptos con
suUs erogaciones, calendarizado y cuantificado, en periodos mensuales, dividido en partidas vy
subpartidas, mencionando el inicio, duracién (en dias naturales) y terminacién de los trabajos parciales
y acumulados;

Programa de erogaciones a costo directo calendarizado y cuantificado en periodos mensuales de los
materiales y equipos de instalacion permanente, dividido en partidas y subpartidas, expresados en
unidades convencionales y volUmenes requeridos. Incluyendo porcentajes, importes parciales y
acumulados;

Programa de erogaciones a costo directo calendarizado y cuantificado en periodos mensuales de
utilizacién de la mano de obra, dividido en partidas y subpartidas incluyendo porcentajes e importe
parciales y acumulados;

Programa de erogaciones a costo directo calendarizado y cuantificado en periodos mensuales de
Maquinaria y Equipo de Construccién, dividido en partidas y subpartidas incluyendo porcentajes e
importe parciales y acumulados;

Programa de erogaciones a costo directo calendarizados y cuantificados en periodos mensuales de
la utilizacion de los profesionales técnicos, administrativos y de servicio encargados de la direccion,
administracién y ejecucion de los trabajos, dividido en partidas y subpartidas, incluyendo porcentajes
e importes parciales y acumulados;

Escrito de proposicién, en el que el confratista se compromete a:

a) A firmar el confrato con los precios unitarios que se asientan en el catdlogo de conceptos dentro
del término de 15 (QUINCE) dias naturales posteriores a la adjudicacion del contrato.

b) A presentar ala Convocante en el transcurso de los 15 (QUINCE) dias naturales siguientes contados
a partir de la fecha en que se hubiese adjudicado el contrato, las fianzas legales, de acuerdo con
las estipulaciones del contrato.

c) A iniciar y ejecutar los trabajos dentro del plazo que se estipuld en el expediente para la
presentacion de la propuesta al procedimiento.

Los demds que la Convocante sefale de acuerdo a la complejidad o magnitud de la obra o servicio
a contratar.
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Con la finalidad de facilitar la revision de la documentacién, los Licitantes para la elaboraciéon vy
presentacidon de sus proposiciones preferentemente deberdn de utilizar los formatos e instructivos
elaborados y proporcionados por Convocante. En el caso de presentar otros formatos, éstos deberdn
cumplir con cada uno de los elementos requeridos.

APARTADO C
DE LA VISITA AL SITIO DE LA OBRA

47.

48.

La visita al sitio donde se realizardn los trabajos serd optativa para los interesados tendrd como objeto que
los licitantes conozcan las condiciones ambientales, asi como las caracteristicas referentes al grado de
dificultad de los trabajos a desarrollar y sus implicaciones de cardcter técnico. Los licitantes deberdn incluir
es sus proposiciones un escrito en el que manifiesten que conocen las condiciones y caracteristicas antes
citadas, por lo que no podrdn invocar su desconocimiento o solicitar modificaciones al contrato por este
motivo.

Al sitio de la realizacién de los trabajos podrdn asistir los interesados y sus auxiliares, asi como aguellos que
autorice la Convocante. Con posteridad a la realizacion de la visita podrd permitirseles el acceso al lugar
en que se llevaran a cabo los trabajos a quienes lo soliciten con anticipacién de por lo menos 24 horas a
la recepcién y apertura de proposiciones, aunque no serd obligatorio para la Convocante designar un
técnico que guie la visita. dicho plazo podrd ser hasta de 72 horas, cuando por razones de seguridad o
acceso al sitio de los trabajos resulte necesario, debiéndose en este caso establecer dicho termino en la
convocatoria a la licitacion publica.

APARTADO D
DE LAS JUNTAS DE ACLARACIONES

49.

50.

51.

La junta de aclaraciones deberd ser posterior a la visita al sitio de realizacion de los trabajos, se podrdn
celebrar el nUmero de juntas de aclaraciones que se consideren necesarias, atendiendo a las
caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos a realizar, debiendo comunicar a los asistentes a
cada junta la nueva fecha de celebracién.

En las juntas de aclaraciones, la Convocante a través de la Subcoordinacion de Licitaciones y Contratos,
resolverd en forma clara y precisa las dudas o cuestionamientos que sobre las convocatorias y bases de
licitacidn les formulen los interesados siendo optativa la asistencia de los interesados, debiendo constar
todo ello en el acta que para tal efecto se levante. De proceder las modificaciones, en ningun caso
podrdn consistir en la sustitucion o variacién sustancial de los trabajos convocados originalmente, o bien,
en la adicion de ofros distintos, y estas se difundirdn por correo electréonico a cada uno de los licitantes y
a través de los medios que la normatividad correspondiente establezca.

Las personas que manifiesten su interés en participar en la licitacion publica, o que hayan adquirido bases,
serdn consideradas licitantes y tendrdn derecho a formular solicitudes de aclaracién, dudas o
cuestionamientos en relacion con las bases de la licitacion publica. Dichas solicitudes deberdn remitirse a
la Convocante por correo electréonico, en forma presencial y/o en la forma y términos establecidos en la
normatividad correspondiente, acompanadas del escrito senalado.
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52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

Las solicitudes de aclaracién que, en su caso, deseen formular los licitantes deberdn plantearse de
manera concisa y estar directamente relacionadas con los puntos contenidos en las bases de la licitacién
publica.

Cada solicitud de aclaracién deberd indicar el numeral o punto especifico con el cual se relaciona la
pregunta o aspecto que se solicita aclarar; aquellas solicitudes de aclaracién que no se presenten en la
forma senalada podrdn ser desechadas por la Convocante.

Las solicitudes de aclaracion se presentardn, a elecciéon del licitante, de manera personal en la junta de
aclaraciones en el domicilio senalado por la Convocante, en la convocatoria o en las bases de la
licitacién publica para llevar a cabo dicho evento.

En caso de que la contratacion se rija por la LOPSRM, las solicitudes de aclaracién podrdn ser través de
CompraNet hasta 24 horas antes de la realizaciéon de la junta de aclaraciones y La Convocante tomard
como hora de recepcion de las solicitudes de aclaracion del licitante que se formulen a través de este
medio, la hora que registre el sistema al momento de su envio.

En la fecha y hora establecida para la primera junta de aclaraciones, el Subcoordinador de Licitaciones
y Contratos procederd a dar contestacion a las solicitudes de aclaracién recibidas por los distintos medios
antes referidos, asi como aqguellas expresadas en el acto mismo, mencionando el nombre del o los
licitantes que las presentaron. El Subcoordinador de Licitaciones y Contratos podrd dar contestacion alas
solicitudes de aclaracién de manera individual o de manera conjunta tratdndose de aquéllas que hubiera
agrupado por corresponder a un mismo punto o apartado de las bases de la licitacion publica.

El Subcoordinador de Licitaciones y Contratos o el servidor pUblico que este designe para que presida la
junta de aclaraciones, podrd suspender la sesion en razén de la complejidad y del nimero de solicitudes
de aclaraciéon recibidas o del tiempo que se emplearia en darles contestacion, informando a los licitantes
la hora y, en su caso, fecha o lugar en la que se continuard con la junta de aclaraciones.

Una vez que el Subcoordinador de Licitaciones y Contratos, termine de dar respuesta a las solicitudes de
aclaracién, se dard inmediatamente oportunidad a los licitantes para que, en el mismo orden de los
puntos o apartados de las bases de la licitacion publica en que se dio respuesta, formulen las preguntas
gue estimen pertinentes en relacion con las respuestas recibidas.

Serd responsabilidad de la Subcoordinacion de Licitaciones y Contratos y/o de la Subcoordinacion de
Recursos Fisicos, que asista un representante de las mismas, con los conocimientos técnicos suficientes
que permitan dar respuesta clara y precisa a los planteamientos de los licitantes, a las juntas de
aclaraciones a los que fueron convocados.

El Subcoordinador de Licitaciones y Contratos, en ningin caso permitird que como respuesta a las
solicitudes de aclaracién se remita al licitante de manera general a lo previsto en las bases de la licitacion
publica. En caso de que larespuesta a la solicitud de aclaracion remita a las bases de la licitacion publica,
deberd senalar el apartado especifico de la misma en que se encuentre la respuesta al planteamiento.

29



Manual de Politicas, Bases y Lineamientos sobre Contratacion de
Obras y Servicios Relacionados con las Mismas para la
Universidad Autonoma de Coahuila

59.

60.

61.

62.

Las solicitudes de aclaracién que sean recibidas con posterioridad a la primera junta de aclaraciones, o
bien, después del plazo previsto en la junta proxima anterior, para su envio a través de los medios antes
senalados, no serdn contestadas, por resultar extempordneas, debiéndose integrar al expediente
respectivo. En dicho supuesto, si el Subcoordinador de Licitaciones y Contratos, considera necesario citar
a una ulterior junta, la Convocante deberd tomar en cuenta dichas solicitudes para responderlas.

A efecto de agilizar la contestacidén de las solicitudes de aclaracién que formulen los licitantes El
Subcoordinador de Licitaciones y Contratos, podrd determinar el formato en el que éstos deberdn
presentar las mismas, para agruparlas y estar en posibilidad de dar una respuesta integral que considere
las dudas sobre un mismo tema y evitar la repeticion innecesaria. Dicho formato deberd incluirse, en su
caso, en las bases de la licitacién pUblica.

Si derivado de la o las juntas de aclaraciones se determina posponer la fecha de celebracion del acto
de presentacion y apertura de proposiciones, la modificacidn respectiva a las bases de la licitacion
pUblica deberd publicarse por los medios que la normatividad establezca; en este caso, el diferimiento
deberd considerar la existencia de un plazo de al menos seis dias naturales desde la fecha en que
concluya la junta de aclaraciones hasta el momento del acto de presentacidon y apertura de
proposiciones.

El acta de la junta de aclaraciones contendrd la firma de los asistentes interesados y de los servidores
publicos que intervengan; las solicitudes de aclaracion formuladas por los licitantes, asi como las
respuestas del Subcoordinacion de Licitaciones y Contratos, en forma clara y precisa y, en su caso, 10s
datos relevantes de la visita al sitio de realizacién de los trabajos.

APARTADO E i
DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS

63.

64.

65.

66.

En el acto de presentacidn y apertura de propuestas podrdn participar quienes hayan cubierto el costo
de las bases de licitacion, salvo que la contratacion se rija por la LOPSRM, en cuyo caso podrdn participar
quienes se hayan registrado en la pdgina de COMPRANET.

El acto de presentacion y apertura, estard presidido por el Subcoordinador de Licitaciones y Contratos, o
la persona que este designe, quien serd el Unico facultado para aceptar o desechar las propuestas y, en
general, para tomar todas las decisiones durante la realizacion del mismo.

Los licitantes preparardn sus proposiciones conforme a lo establecido en las bases de la licitacién publica,
asi como en las aclaraciones y modificaciones que, en su caso, afecten a aquéllas.

La proposicion deberd ser firmada autdgrafamente por la persona facultada para ello, en todas las hojas
de cada uno de los documentos que forman parte de la misma, en caso de que el procedimiento se rija
por la LOPSRMEC. De lo contrario, deberd firmarse el catdlogo de conceptos o presupuesto de obra o
servicios y los programas solicitados, mismos que deberdn ser firmados en cada hoja, por lo que no podrd
desecharse cuando las demds hojas que la integran o sus anexos carezcan de firma o rdbrica, En las
proposiciones enviadas a través de medios remotos de comunicacion electrénica, en sustitucién de la
firma autégrafa, se empleardn los medios de identificacion electronica que establezca la Contraloria
General.
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67. Cada uno de los documentos que integren la proposicion y aquéllos distintos a ésta, deberdn estar
foliados en todas y cada una de las hojas que los integren. Al efecto, se deberdn numerar de manera
individual las propuestas técnica y econdmica, asi como el resto de los documentos que entregue el
licitante. Esta previsiéon se indicard en las bases de la licitaciéon publica.

68. En el caso de que alguna o algunas hojas de los documentos mencionados en el pdrrafo anterior
carezcan de folio y se constate que la o las hojas no foliadas mantienen continuidad, la Convocante no
podrd desechar la proposicion.

69.

En el caso de que el Subcoordinador de Licitaciones y Contratos lo determine, se establecerd con

precision en las bases de la licitacién publica, la documentacidén que deberd ser firmada por los licitantes
en cada hoja. El licitante a quien se le haya adjudicado el contrato, previo a su formalizaciéon, deberd
firmar la totalidad de la documentaciéon que integre su proposicion.

70. El acto de recepcidn y apertura de propuestas, se efectuard de la siguiente manera:

VI.

El acto iniciard en la fecha y hora establecida en las bases de licitaciéon, por lo que no podrdn
participar aquellos que lleguen posteriormente. Acto seguido, se pasard lista de asistencia de
participantes;

Las proposiciones se entregardn en sobres cerrados, documentacién que deberd presentarse sin
tachaduras ni enmendaduras, y se recibird en forma cuantitativa, quedando sujeta a un andlisis
cualitativo, la que podrd adecuarse de acuerdo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los
frabajos de que se trate, y contendrd, en lo aplicable. Los licitantes que participen por medios
electréonicos, entregardn su proposicién a través de CompraNet;

Las proposiciones que se reciban en el acto de presentacion y apertura de las mismas serdin revisadas
sélo para el efecto de hacer constar la documentacion presentada por los licitantes, sin entrar a su
andlisis técnico, legal o administrativo;

Los licitantes son los Unicos responsables de que sus proposiciones sean entregadas en tiempo y
forma. No serd motivo de descalificacion la falta de identificacion o de acreditamiento de la
representacién de la persona que Unicamente entregue la proposicion, pero sdlo podrd participar
durante el desarrollo del acto con el cardcter de observador;

Se tomard las previsiones necesarias para recibir simultdneamente las proposiciones de los licitantes
que presentaron su proposicidén en el propio acto y de las entregadas a través de CompraNet;
asimismo, se determinard si la apertura de los sobres iniciard con los que fueron recibidos en el acto
o por los entregados a través de CompraNet. El acto no podrd concluir hasta en tanto se hayan
abierto todos los sobres recibidos;

Una vez recibidas las proposiciones se deberd dar lectura al importe total de cada una de las
propuestas aceptadas. Por lo menos un licitante, si asistiere alguno, y el Subcoordinador de
Licitaciones y Contratos o la persona designada para presidir dicho acto, rubricardn el catdlogo de
conceptos y el programa general de la obra de las propuestas presentadas, y en su caso rubricardn
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VL.

VIIL.

las partes de las proposiciones que previamente haya determinado la Convocante en las bases de
la licitacion, las que para estos efectos constardn documentalmente;

Se levantard acta que servird de constancia de la celebracién del acto de presentacién y apertura
de las proposiciones, en la que se deberdn asentar las propuestas aceptadas para su posterior
evaluacién y el importe total de cada una de ellas. Asi también deberdn mencionarse las empresas
que hubieran sido desechadas y las causas que lo motivaron en el caso de la LOPSRMEC, la El acta
serd firmada por los asistentes y se pondrd a su disposicién o se les entregard copia de la misma; la
falta de firma de algun licitante no invalidard su contenido y efectos, poniéndose a partir de esa
fecha a disposicion de los que no hayan asistido, para efecto de su notificacion, y

En el acta referida en el inciso anterior, y en caso de cambios, se indicard el lugar, la fecha, y hora
en que se dard a conocer el fallo de la licitacién. Esta fecha deberd quedar comprendida dentro de
los 30 dias naturales siguientes a la establecida para este acto y podrd diferirse, siempre que el nuevo
plazo fijado no exceda de 30 dias naturales contados a partir del plazo establecido originalmente
para el fallo.

APARTADO F
DE LA EVALUACION DE PROPUESTAS MECANISMO BINARIO

71. En la evaluacion de las propuestas la Subcoordinacién de Licitaciones y Contratos, fomard en cuenta lo
siguiente:

El costo-beneficio, siempre y cuando sea definido, medible y aplicable a todas las propuestas;
Las caracteristicas mds importantes de la operacidon de que se trate;

La experiencia del contratista en operaciones similares;

Otra documentacidn existente, incluyendo el acta de la junta de aclaraciones y,

En su caso, se podrd investigar o solicitar informacion adicional a los licitantes, siempre y cuando todo
esto no confravenga lo estipulado en las Bases de la licitacion, ni modifique el precio cotizado.

72. La Subcoordinacion de licitaciones y Contratos para dictaminar la solvencia de las proposiciones y
efectuar el andlisis comparativo para evaluacién, directamente considerard los siguientes puntos:

Verificard que las mismas incluyan y cumplan con la informacién, documentos y requisitos solicitados
en las bases de la Licitacién; que el programa de ejecucidn sea factible de realizar dentro del plazo
solicitado con los recursos considerados por el licitante; que las caracteristicas, especificaciones y
calidad de los materiales sean los requeridos por la Convocante y que el andlisis, cdlculo e
integracién de los precios sean acordes con las condiciones de costos vigentes en la zona o regiéon
donde se ejecutardn los frabajos;

En los aspectos referentes a la experiencia y capacidad técnica que deban cumplir los licitantes, se
deberdn considerar, entre otros, el grado académico de preparacién profesional, la experiencia
laboral especifica en obras similares, la capacidad técnica de las personas fisicas que estardn
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relacionados con la ejecuciéon de los trabajos vy el registro de responsable de obra expedido por la
Subsecretaria de Medio Ambiente Urbano;

Il En el aspecto econdmico revisard que se cotice la totalidad de los conceptos del catdlogo
proporcionado y que se hayan hecho las modificaciones a los conceptos, cantidades o unidades,
considerados en la(s) junta(s) de aclaraciones;

IV.  Que se hayan considerado para el cdlculo e integracién de los precios unitarios:

a) Los precios de los materiales y demds insumos, asi como los salarios vigentes en la zona o
region de que se trate;

b) Los salarios y precios de los materiales y demds insumos, vigentes en la zona o region de que
se trate;

c) Que el cargo por maquinaria y equipo de construccién se haya determinado con base al
costo horario calculado y rendimiento de éstos considerados como nuevos y acorde con las
condiciones de ejecucion del concepto de trabajo correspondiente;

d) Que los montos de los costos indirectos incluyan cargos por instalaciones, servicios, sueldos y
prestaciones del personal técnico y administrativo (obra y oficina central), equipo de
seguridad e higiene y demds cargos de naturaleza andloga;

e) Que en la integracién del salario real considere los factores correspondientes a las
prestaciones de la Ley Federal de Trabajo y la Ley del Seguro Social vigentes, asi como el valor
de la UMA del ano en que se realice el procedimiento;

V. En caso de que en el catdlogo de conceptos se encontrase error en las operaciones, se reconocerd
como correcto el producto de la cantidad de trabajo impresa en el catdlogo, por el precio unitario
correspondiente asentado con letra, y

VI.  Toda correccién realizada en algun concepto de obra, deberd reflejarse en los importes parciales y

73.

74.

totales de la proposicion.

Una vez entregado el sobre conteniendo las proposiciones, no podrdn hacerse modificaciones a las
mismas ni ser refirados en ninguna de las fases del proceso.

Las proposiciones que satisfagan todos los requisitos senalados en las bases de la Licitacién Publica, se
calificardn como solventes y, por lo tanto, solo éstas serdn consideradas para el andlisis comparativo,
desechdndose las restantes.

En la evaluacion de las proposiciones en ningun caso podrdn utilizarse mecanismos de puntos o
porcentajes.

Una vez hecha la evaluacién de las proposiciones, el contrato se adjudicard al licitante que retna las
condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas por la Convocante y garantice satisfactoriamente
el cumplimiento de las obligaciones respectivas y presente la propuesta solvente mds conveniente;

La Subcoordinacion de Licitaciones y Contratos, emitird un dictamen que servird como fundamento para
el fallo, en el que hardn constar los criterios utilizados para la evaluacion de las propuestas, una resefa
cronoldgica de los actos del procedimiento, el andlisis de las proposiciones y las razones técnicas o
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econdmicas para admitirlas o desecharlas, el nombre de los licitantes cuyas propuestas fueron
desechadas como resultado del andlisis cualitativo; la relacién de los licitantes cuyas propuestas
calificaron como solventes de menor a mayor de acuerdo a sus montos, fecha y lugar de elaboracién y
nombre, firma y cargo de los servidores puUblicos encargados de su elaboraciéon y aprobacion.

75. Siresultare que dos o mds proposiciones son solventes porque satisfacen la totalidad de los requerimientos
solicitados por la Coordinacién, el contrato se adjudicard a quien presente la proposicion que resulte mds
conveniente para la Convocante.

APARTADO G
DEL ACTO DE FALLO

76. En reunién publica presidida por el Subcoordinador de Licitaciones y Contratos o por quien este designe;
a la que podrdn asistir los licitantes que hubieren participado en el acto de presentacion y apertura de
proposiciones, se dard a conocer el fallo de la licitacién, levantdndose el acta respectiva, en la que se
asentardn las razones por las cuales, en su caso, no fueron elegidas las demds propuestas, debiendo ser
firmada, dicha acta, por los participantes asistentes; cuando no asistan los participantes, se les notificara
el resultado, mediante los medios que la normativa establezca.

Adicionalmente, durante este acto:

I.  Sesenalard en el Acta de Fallo de la Licitacién, que serd definitivo e inapelable y contra la resolucién
gue contenga el fallo, Unicamente procederd el recurso de inconformidad;

Il. El Fallo se emitird dentro del término senalado en las Bases de la licitacién o, en su defecto, de
acuerdo a lo mencionado en este Manual. La fecha para dar a conocer el fallo, podrd diferirse en
los términos de las Bases de la licitacién, hasta por 15 dias naturales mds, previa notificacién por escrito
a los participantes, dentro de los 30 dias naturales anteriores a la fecha fijada para emitirlo;

. En el Acta de Fallo, se senalard el licitante que fue seleccionado para ejecutar los trabajos objeto de
la licitacién, indicando el monto con el que se adjudicé la obra o el servicio relacionado con la
misma,

V. Los derechos de adjudicacion del licitante se considerardn cien por ciento intransferibles a terceras
personas. La adjudicacion del contrato obligard a la Convocante y a la persona en quien hubiere
recaido la misma, a formalizar el documento relativo, dentro de los 20 dias naturales siguientes al de
dicha adjudicacién, convocando con anticipacion al ganador, para que con la entrega del fallo
formalice el contfrato respectivo.

V. Contra la resolucién que contenga el fallo, los licitantes o concursantes podrdn inconformarse de
acuerdo al contenido de los puntos 170 al 184.
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A
LI

PARTADO H

CITACIONES CANCELADAS O DECLARADAS DESIERTAS

77. La Convocante, a través del Coordinador, podrd cancelar una licitacion PUblica, por caso fortuito o fuerza

78.

mayor, de igual manera, podrd cancelar cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que
provoquen la extincion de la necesidad de contratar los trabagjos y que de continuarse con el
procedimiento de contratacién se pudiera ocasionar un dano o perjuicio a la propia UAdeC. La
determinacién de dar por cancelada la licitacion, deberd precisar el acontecimiento que motiva la
decision, la cual se hard del conocimiento de los licitantes.

El Subcoordinador de Licitaciones y Contratos, no adjudicard el contrato, cuando las propuestas
presentadas no rednan los requisitos de las bases de la licitacidon o los precios de los insumos no fueren
aceptables, situacidén que serd fundada y motivada suficientemente.

En tal circunstancia en el caso de que la licitaciéon publica se rija conforme a la LOPSRM, se procederd a
adjudicarla. De lo contrario, se publicard una segunda convocatoria considerando los mismos requisitos
de la anterior, en caso de que nuevamente se declararé desierta, se adjudicara directamente.

También podrd declararse desierta la licitacion publica, cuando se presente alguno de los supuestos
siguientes:

l. Ninguna persona adquiera las Bases respectivas o se registre en Compranet;
Il. No se hubiere presentado por lo menos una propuesta para la licitacion;
Il Ninguna de las propuestas cumpla con los requisitos de las Bases de la licitacién respectivas;
V. Después de la evaluacién cualitativa, debidamente razonada, no fuere posible adjudicar el Contrato

a ningun participante, por no cumplir con las condiciones de terminacién de la obra, o alguna
condicién de las previstas en las Bases de la Licitacién.

APARTADO | i i
DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

79

80.

81.

. El Coordinador o el Subcoordinador de Licitaciones y Contratos, con fundamento en el Dictamen que
para tal efecto emita el Comité, contratard obras publicas o servicios relacionados con las mismas, sin
sujetarse al procedimiento de licitacion puUblica, a través de los procedimientos de invitacidon a cuando
menos tres personas o de Adjudicacién Directa.

La seleccién del procedimiento de excepcidon que se readlice deberd fundarse y motivarse, segun las
circunstancias que concurran en cada caso, en criterios de economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad, honradez y fransparencia que aseguren a la UAdeC, las mejores condiciones de oferta,
oportunidad, precio, calidad, financiamiento.

El acreditamiento del o de los criterios a que se refiere el pdrrafo anterior, asi como la justificacién para el
ejercicio de la forma de contratacion, deberd constar en dictamen firmado por los miembros del Comité.
El dictamen deberd contener el lugar y fecha de su emisién, la descripcidon general de los trabajos, el
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82.

83.

VI.

VII.

procedimiento de contratacion seleccionado, la fundamentacion del supuesto de excepcidn, los criterios
o razones que se tienen para justificar el ejercicio de la opcidn, fecha probable de inicio de los trabajos y
el plazo de ejecuciéon de los mismos. En cualquier supuesto se invitard a personas que cuenten con
capacidad de respuesta inmediata, asi como con los recursos técnicos, financieros y demds que sean
necesarios, de acuerdo con las caracteristicas, complejidad y magnitud de los frabajos a ejecutar.

En estos casos, el Coordinador o Subcoordinador de Licitaciones y Contratos, a mds tardar el dia Ultimo
hdbil de cada mes, enviard a la Contraloria General, un informe relativo a los contratos formalizados
durante el mes calendario inmediato anterior, acompanando copia del dictamen aludido en este articulo
y del que elabore para hacer constar el andlisis de la o las propuestas y las razones para la adjudicacion
del contrato.

El Coordinador o el Subcoordinador de Licitaciones y Contratos, podrdn contratar obras publicas o
servicios relacionados con las mismas, sin sujetarse al procedimiento de licitacion publica, a través de los
procedimientos de invitacidon a cuando menos tres personas o de adjudicacién directa, cuando:

El contrato sélo pueda celebrarse con una determinada persona por tratarse de obras de arte, el
licenciamiento exclusivo de patentes, derechos de autor u ofros derechos exclusivos;

Existan condiciones o circunstancias extraordinarias o imprevisibles, o cuando la atencién de urgentes
necesidades determine su inmediata e impostergable realizacion;

Peligre o se altere el orden social dentro de la institucion, la economia, los servicios publicos, la
salubridad, la seguridad o el ambiente, como consecuencia de caso fortuito o fuerza mayor y no sea
posible ejecutar los trabajos mediante el procedimiento de licitacion publica en el tiempo requerido
para atender la eventualidad de que se frate, en este supuesto deberdn limitarse a lo estrictamente
necesario para afrontarla;

Se hubiere rescindido el confrato respectivo por causas imputables al Contratista que hubiere
resulfado ganador en una licitacién. En estos casos la Convocante podrd adjudicar el contrato all
licitante que haya presentado la siguiente proposicidn solvente mds baja, siempre que la diferencia
en precio con respecto ala proposicidon que inicialmente hubiere resultado ganadora no sea superior
al diez por ciento;

Se haya declarado desierta una licitacion publica, tratdndose de aquellas que se rijan por la LOPSRM,
y dos licitaciones puUblicas en el caso de que se rijan por la LOPSRMEC, siempre que se mantengan los
requisitos establecidos en las bases de la licitacién cuyo incumplimiento haya sido considerado como
causa de desechamiento porque afecta directamente la solvencia de las proposiciones; debiendo
informar al Comité la decisidn de realizar dicho procedimiento;

Se frate de trabajos de mantenimiento, restauracion, reparacién y demolicién de inmuebles, en los
que no sed posible precisar su alcance, establecer el catdlogo de conceptos, cantidades de trabajo,
determinar las especificaciones correspondientes o elaborar el programa de ejecucion;

Se trate de servicios relacionados con las obras publicas prestados por una persona fisica, siempre
que éstos sean realizados por ella misma, sin requerir de la utilizacion de mds de un especialista o
técnico;
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84.

85.

Se trate de servicios de consultorias, asesorias, estudios o investigaciones, relacionados con obras
publicas, debiendo aplicar el procedimiento de invitacidn a cuando menos tres personas, entre las
gue se incluirdn instituciones puUblicas y privadas de educacién superior y centros publicos de
investigacion.

Sélo podrd autorizarse la contratacion mediante adjudicacion directa, cuando la informacién que se
tenga que proporcionar alos licitantes, para la elaboracién de su proposicidn, se encuentre reservada
en los términos establecidos en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion PUblica
Gubernamental.

Se acepte la ejecucion de los trabajos a titulo de dacién en pago, de acuerdo con la autorizaciéon
expresa del Rector;

Tratdndose de los incisos IV y V; de este punto, no serd necesario contar con el dictamen previo de
excepcion a la licitacion publica del Comité, por lo que, en estos casos, el Coordinador, deberd informar
al propio Comité, una vez que se concluya el procedimiento de contratacion correspondiente; lo anterior,
sin perjuicio de que el drea responsable de las contrataciones pueda someter previamente a dictamen
del Comité los citados casos de excepcién a la licitacion publica.

CAPITULO 1l )
OTROS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

El Coordinador a fravés del Subcoordinador de Licitaciones y Contratos podrd llevar a cabo la
confratacién de obras y servicios relacionadas con las mismas, mediante procedimiento de invitacion a
cuando menos fres personas o adjudicaciéon directa, a su entera responsabilidad vy sin necesidad de
contar con dictamen del Comité, cuando la contratacion sea menor a los montos mdximos autorizados
anualmente por la Comision.

Este tipo de contrataciones se realizardn con personas fisicas o morales registradas en el Padréon de
Proveedores y Confratfistas de la Convocante, y preferentemente con confratistas locales cuyas
actividades comerciales o profesionales estén relacionadas con las obras o servicios objeto del Contrato
a celebrarse y que cuenten con los recursos legales, técnicos y econdmicos suficientes para satisfacer
oportunamente las necesidades de la Convocante.

En ningUn caso podrd el Coordinador o el Subcoordinador de Licitaciones y Contratos fraccionar algun
Contrato para que sus partes queden comprendidas dentro de los montos mdximos autorizados por la
Comision.

En el supuesto de que un procedimiento de invitacidén a cuando menos tres personas haya sido declarado
desierto, fratdndose de contrataciones que se rijan por la LOPSRM, y dos procedimientos, fratdndose de
contrataciones que se rijan por la LOPSRMEC, el Subcoordinador de Licitaciones y Contratos podrd
adjudicar directamente el confrato, debiendo informar al Comité la decision de realizar dicho
procedimiento.
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APARTADO A
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

86.

En los procedimientos de las invitaciones a cuando menos tres personas, se deberd contar con un minimo
de fres propuestas susceptibles de analizarse, y se sujetardn a lo siguiente:

En las invitaciones, se indicardn segun las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos,
todos aquellos aspectos y requisitos que correspondan a una licitacion publica;

Sélo podrdan participar los contratistas invitados mediante oficio y el acto de presentacion y apertura
de proposiciones podrd hacerse con o sin la presencia de los correspondientes concursantes;

En las invitaciones se indicardn como minimo: la cantidad y descripcion de las obras o servicios
requeridos, inicio, terminacion y lugar de la obra, y su revision documental;

IV.  Sedifundird lainvitacidén en un lugar visible de las oficinas de la Convocante o en su pdgina de internet
y en los medios de difusion que establezca la Contraloria General o la normatividad aplicable,
incluyendo a quienes fueron invitados, y

V. Las demds disposiciones de este Manual y la normatividad correspondiente le resulten aplicables.

APARTADO B

ADJUDICACION DIRECTA POR MONTO - Con tres cotizaciones como minimo

87. Tanto el Coordinador como el Subcoordinador de Licitaciones y Contratos, serdn los responsables de la

contfratacién de obras o servicios, mediante este procedimiento, de acuerdo a los montos minimos y
maAximos autorizados por la Comisién, fundando su decisién sobre la base de tres cotizaciones obtenidas
por escrito de conftratistas vigentes en el padrén de proveedores de la UAdeC, y se sujetardn a lo siguiente:

El Subcoordinador de Licitaciones y Contratos deberd solicitar una cotizacién por escrito a por lo
menos tres contratistas, que cuenten con registro vigente en el padrén de proveedores y contratistas
de la Convocante.

El contratista que acepte participar deberd presentar la siguiente informacién y documentacion:

a) Oficio de invitacién a participar en el procedimiento.

b) Copia fotostatica del registro en el padrén de confratistas de la Universidad Auténoma de
Coahuila vigente, en el caso de recursos Estatales o propios.

c) Relacién de maquinaria y equipo de construccién a utilizar en la obra.

d) Escrito en el que manifieste no encontrarse inhabilitados.

e) Tarjetas de andlisis de precios unitarios.

f)  Programa calendarizado mensual por conceptos de obra, con canfidades y montos.

g) Cotizacién por concepto, partida y general.

h) Manifestacidén de no conflicto de intereses.

i) Y demdsinformaciéon que sea solicitada en la invitacién de acuerdo a la magnitud o complejidad
de la obra.

Se podrd celebrar por lo menos una junta de aclaraciones para proporcionar mayor informacién o
aclarar las dudas de los participantes;
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IV.  Se elaborard cuadro econdémico comparativo de las cotizaciones recibidas, realizar el andlisis y
elaborar el dictamen que servird de base para el fallo y

V.  Solo podrd asignarse el contrato si se cuenta con tres propuestas econdmicas solventes.
VL. Las demds disposiciones de este Manual y la normatividad correspondiente que le resulten aplicables.

APARTADO C
DE LAS ABSTENCIONES A RECIBIR PROPUESTAS O CONTRATAR

88. La Convocante a fravés de La Coordinacion se abstendrdn de recibir propuestas o celebrar contrato
alguno de obra o servicios a que se refiere este Manual, con las personas siguientes:

l. En el caso de procedimientos que se rijan porlo establecido en la LOPSRMEC, aqguellas que no cuenten
con su registro vigente en el Padrén de proveedores de la UadeC;

1. Aqguéllas en que el Coordinador, o el Subcoordinador de Licitaciones y Contratos o cualquier servidor
publico que intervenga en cualguier etapa del procedimiento de contfratacidén tenga interés
personal, familiar o de negocios formales o informales, incluyendo aquellas de las que pueda resultar
algun beneficio para él, su cényuge o sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad
o civiles, o para terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios formales
o informales, o para socios o sociedades de las que el servidor puUblico o las personas antes referidas
formen o hayan formado parte durante los dos anos previos a la fecha de celebracién del
procedimiento de contratacion de que se trate;

M. Las que desempenen un empleo, cargo o comision en el servicio publico, o bien, las sociedades de
las que dichas personas formen parte, sin la autorizacién previa y especifica de la Contraloria General;

V. Aquellos conftratistas que, por causas imputables a ellos mismos, la Convocante, les hubiere rescindido
administrativamente un contrato denfro de un lapso de un ano calendario contado a partir de la
notificacion de la rescisién. Dicho impedimento prevalecerd ante la propia Convocante durante un
ano calendario contado a partir de la notificacion de la rescisién;

V. Las que se encuentren inhabilitadas por resolucion de la Contraloria General; Secretaria de la Funcion
PUblica o algun otro érgano fiscalizador facultado para inhabilitar;

VL. Aquéllas que hayan sido declaradas o sujetas a concurso mercantil o alguna figura andloga;

VII. Los licitantes que participen en un mismo procedimiento de contratacion, que se encuentren
vinculados entre si por algun socio o asociado comuin y no hayan realizado un convenio de
colaboracién conjunta;

VIII. Las que pretendan participar en un procedimiento de contrataciéon y previamente, hayan realizado
o0 se encuentren redlizando por si o a fravés de empresas que formen parte del mismo grupo
empresarial, en virtud de otro contrato, trabajos de direccién, coordinacién y control de obra;
preparaciéon de especificaciones de construccidon; presupuesto de los trabajos; seleccidon o
aprobacién de materiales, equipos y procesos;

IX. Aquéllas que por si o a través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial, pretendan
ser contratadas para la elaboracion de dictdmenes, peritajes y avalios, cuando éstos hayan de ser
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utilizados para resolver discrepancias derivadas de los contratos en los que dichas personas o
empresas sean partes;

X. Las que hayan utilizado informacién privilegiada proporcionada indebidamente por servidores
pUblicos o sus familiares por parentesco consanguineo y por afinidad hasta el cuarto grado, o civil;

XI. Las que contraten servicios de asesoria, consultoria y apoyo de cualqguier tipo de personas en materia
de confrataciones gubernamentales, si se comprueba que todo o parte de las contraprestaciones
pagadas al prestador del servicio, a su vez, son recibidas por servidores pUblicos por si o por interpdsita
persond, con independencia de que quienes las reciban tengan o no relacién con la contratacion;

XIl. Las que no hubieren cumplido con sus obligaciones contractuales de obra publica, por causas
imputables a ellas y que, como consecuencia de ello, haya sido perjudicado gravemente a la UAdeC;

Xl Los que por causas imputables al mismo Contratista la Convocante haya suspendido la obra por
iregularidades en cuanto a calidad, estimaciones, tiempos de ejecucion y demds que pudieran
afectar la realizacién de la obra.

XIV. Los que tengan contratos vigentes que estén retrasados en un veinte por ciento o mds de acuerdo al
programa presentado, por causas imputables al Contratista. Lo cual deberd estar documentado por
la Convocante y notificado el Contratista;

XV.  Aguellos Contratistas que no comprueben experiencia en obras similares a las licitadas;

XVI. Que no otorguen el manifiesto de no conflicto de intereses o lo oforguen sin cumplir con los requisitos
establecidos en la Ley;

XVIL. Que no cumplan con el Cédigo de Conducta en el caso de recursos estatales o propios (LOPSRMEC).
XVIII. Las demds que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por disposicion de las leyes
aplicables.

TITULO QUINTO
DE LOS CONTRATOS

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

89. Para efectos de este Manual los contfratos de obras pUblicas y servicios relacionados con las mismas
podrdn ser de fres tipos:

I.  Sobre la base de precios unitarios, en cuyo caso el importe de la remuneracién o pago total que deba
cubrirse al Contratista se hard por unidad de concepto de trabajo terminado;

ll. A precio alzado, en cuyo caso el importe de la remuneracién o pago total fijo que deba cubrirse al
Contratista serd por los trabajos totalmente terminados y ejecutados en el plazo establecido;
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90.

21.

92.

VI.

VII.

VIII.

Xl

Mixtos, cuando contengan una parte de los trabajos sobre la base de precios unitarios y ofra, a precio
alzado.

Los contratos de obras y servicios relacionados con las mismas serdn de conformidad con lo dispuesto en
este Manual, asi como la normatividad correspondiente, que para el caso aplique y se deberd anexar el
modelo del contrato a utilizar, a las bases respectivas, de cada licitacidon o invitacidon a cuando menos
fres personas.

De los contratos que se tengan que elaborar, la Coordinacién, a través de la Subcoordinaciéon de
Licitaciones y Contratos, pondrdn a disposicion de la Oficina del Abogado General, la documentacion
correspondiente debidamente requisitada para efectos de revision, validacion, registro, elaboraciéon y
firmas del mismo.

Los contfratos de obra o servicios contendrdn, como minimo, lo siguiente:

El nombre de la Convocante y nombre, denominacién o razén social, asi como datos del Contratista;

El Oficio relativo a la autorizacién de la inversidn en el que se precise el origen de los recursos para
cubrir el compromiso derivado del Contrato emitfido;

La indicacién del procedimiento mediante el cual se llevd a cabo la adjudicacién del contrato;
Acreditaciéon de la existencia y personalidad del licitante adjudicado;

El importe total a pagar, incluyendo impuestos, por los frabajos;

Objeto del contrato;

El plazo de ejecuciéon de los trabajos determinado en dias naturales, indicando la fecha de inicio y
conclusién de los mismos, asi como los plazos para verificar la terminacion de los trabajos vy la
elaboracién del finiquito, este Ultimo plazo no podrd exceder de 60 dias naturales, los cuales deben

ser establecidos de acuerdo con las caracteristicas, complejidad y magnitud de los frabajos;

Los porcentajes, nUmero y fechas de las exhibiciones y amortizacién de los anticipos que en su caso
se oforguen;

La forma y términos de garantizar la correcta inversion de los anticipos y el cumplimiento del Contrato,
y en su caso, la buena calidad y reposicion por vicios ocultos;

Los plazos, forma y lugar de pago de las estimaciones de trabajos ejecutados, y, cuando corresponda,
de los ajustes de costos;

Las penas convencionales por incumplimiento del Contrato por causas imputables al Contraftista, las
gue en ningun caso podrd exceder del porcentaje fijado para la fianza de cumplimiento. La
Convocante a fravés de la Coordinacién deberd fijar en el Contrato los términos, condiciones y el
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procedimiento, para aplicar las penas convencionales, debiendo exponer en el finiquito
correspondiente las razones de su aplicacion;

Retenciones econdmicas a cargo de los Contratistas que prevean posibles atrasos en los programas
de ejecucion de los trabajos, mismas que se aplicaran como una retencidn econdmica que se
encuentre en proceso en la fecha que se determine el atraso y que el Contratista podrd recuperar en
subsecuentes estimaciones, si regulariza los tiempos de atraso senalados en la relacion de programas
de ejecucion, de suministro o utilizacion de los insumos. La aplicacién de estas retenciones tendrd el
cardcter de definitivo si a la fecha pactada de terminacién de los trabajos, estos no se han concluido;

La forma en que el Conftratista, en su caso, reintegrard las cantidades que, por cualquier motivo,
hubiere recibido en exceso desde la contratacién o durante la ejecucién de la obra;

El procedimiento de ajuste de costos que deberd ser determinado desde las Bases de la licitacion, el
cual deberd regir durante la vigencia del Contrato;

En su caso, los procedimientos mediante los cuales las partes, entre si, resolverdn las discrepancias
futuras y previsibles, exclusivamente sobre problemas especificos de cardcter técnico y administrativo
que, de ninguna manera, impliqguen una audiencia de conciliacién;

La indicacién de que el Contratista serd la Unica responsable de la ejecucién de los trabajos y deberd
sujetarse a todos los reglamentos y ordenamientos de las autoridades competentes en materia de
construccion, seguridad y uso de la via publica, proteccién ecoldgica y de medio ambiente que rijan
en el dmbito federal, estatal o municipal, asi como a las disposiciones establecidas al efecto por la
Convocante y demds dependencias publicas. Las responsabilidades, y los dafos y perjuicios que
resultaren por su inobservancia, serdn a cargo exclusivamente del Contratista;

La indicacién de que, en caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la propiedad
intelectual, la responsabilidad estard a cargo del Contratista;

Salvo que exista impedimento, la estipulacidn de que los derechos inherentes a la propiedad
intelectual que se deriven de los servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones
contratados, invariablemente, se constituirdn a favor de la Convocante, en términos de las
disposiciones legales aplicables;

Causales por las que la Convocante podrd dar por rescindido el Contrato, y

Los demds aspectos y requisitos previstos en las bases de licitacién e invitaciones a cuando menos tres
personas, asi como los relativos al tipo de Contrato de que se trate.

93. Paralos efectos de este Manual, las bases de licitacién, el contrato, sus anexos y la bitdcora de los trabajos

94,

son los instrumentos que vinculan a las partes en sus derechos y obligaciones. Las estipulaciones que se
establezcan en el contfrato no deberdn modificar las condiciones previstas en la convocatoria de
licitacién.

En la formalizacién de los contratos, podrdn utilizarse los medios de comunicacion electrénica que al
efecto autorice la Coordinacion, de comUn acuerdo con la Contraloria General.
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La notificacién del fallo o la adjudicacion del contrato obligard ala Convocante y Contratista, a formalizar
el documento relativo en la fecha que se haya establecido en las bases de la licitacion, la cual no podrd
exceder a los 15 dias naturales siguientes al de la notificacién del fallo. No podrd formalizarse contrato
alguno que no se encuentre garantizado con las fianzas correspondientes estipuladas en el las bases,
contrato y normatividad aplicable.

Si el intferesado no firmare el contrato, por causas imputables al mismo, en la fecha o plazo establecido
en el pdrrafo inmediato anterior, la Coordinacién a fravés de la Subcoordinacion de Licitaciones y
Contratos, podrd, sin necesidad de un nuevo procedimiento, adjudicar el contrato al participante que
haya presentado la siguiente proposicion solvente que resulte mds conveniente para la Convocante, de
conformidad con lo asentado en el acta de fallo y asi sucesivamente en caso de que este Ultimo no
acepte la adjudicacion, siempre que la diferencia en precio con respecto a la postura que inicialmente
hubiere resultado ganadora, en todo caso, no sea superior al diez por ciento.

Cuando la proposicidon ganadora de la licitacién haya sido presentada en forma conjunta, el contrato
deberd ser firmado por el representante legal de cada uno de los participantes, a quienes se considerard,
para efectos del procedimiento y el contrato, como responsables solidarios o mancomunados, segun se
establezca en el propio contrato.

Si la Convocante no firmare el contrato respectivo, o cambia las condiciones de las bases de licitaciéon
gue motivaron el fallo correspondiente, el licitante ganador, sin incurrir en responsabilidad, no estard
obligado a ejecutar los frabajos. En este supuesto, la Convocante, a solicitud escrita del licitante, cubrird
los gastos no recuperables en que hubiere incurrido para preparar y elaborar su propuesta, siempre que
éstos sean razonables, estén debidamente comprobados v se relacionen directamente con la licitacién
de que se trate.

El Contratista a quien se adjudique el contrato, no podrd decidir que se ejecute la obra por otro, pero
con autorizacién previa del Coordinador, o a través del Subcoordinador de Licitaciones y Contratos,
podrd hacerlo respecto de partes del contrato o cuando adquiera materiales o equipos que incluyan
su instalacidon en las obras. Esta autorizacion previa no se requerird cuando la Coordinacién, sefiale
especificamente en las Bases de la Licitacion, las partes de los trabajos a obra o servicios que podrdn
ser objeto de subcontratacién. En cualquiera de los casos, el Contratista seguird siendo el Unico
responsable de la ejecucidon de la obra, ante la Convocante.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podrdn cederse en forma parcial o total,
a favor de cualquiera otra persona con excepcion de los derechos de cobro sobre las estimaciones por
frabajos ejecutados, en cuyo caso se deberd contar con el consentimiento del Coordinador, o a través
de la Subcoordinacion de Licitaciones y Contratos
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CAPITULO II
CONVENIOS MODIFICATORIOS Y ADICIONALES

El Coordinador, bajo su responsabilidad y por razones fundadas y explicitas, dentro del presupuesto
autorizado, con el apoyo de la Oficina del Abogado General, podrd modificar los contratos de obras o
servicios relacionados con las mismas, sobre la base de precios unitarios en la parte correspondiente.

Para ello deberd realizarse mediante formalizacién de convenios, convenios modificatorios o
adicionales, lo anterior para cambios o modificaciones durante el proceso constructivo, entre otros.

Debiendo recabar por escrito el cuadro comparativo de obra, asi como la autorizaciéon del
Subcoordinador de Recursos Fisicos, Jefe de Construcciéon y Supervisor de obra, a fin de evitar, en lo
posible partidas de trabajos atipicos, o bien por la existencia de estos, siempre y cuando los trabajos
adicionales, considerados conjunta o separadamente no rebasen el veinticinco por ciento del monto o
plazo pactado originalmente en el contrato, ni implique variaciones sustanciales al proyecto.

Para los incrementos superiores al porcentaje sefalado en este punto se entenderd que deberd
efectuarse los convenios adicionales correspondientes.

Los contratos a precio alzado o la parte de los mixtos de esa naturaleza no podrdn ser modificados en
monto o en plazo, ni estardn sujetos a ajustes de costos.

Sin embargo, cuando con posterioridad a la adjudicacién de un contrato a precio alzado o la parte de
los mixtos de esta naturaleza, se presenten circunstancias econémicas de tipo general que sean ajenas
a la responsabilidad de las partes y que por tal razén no pudieron haber sido objeto de consideracion
en la propuesta que sirvié de base para la adjudicacién del contrato correspondiente; como son, entre
otras: variaciones en la paridad cambiaria de la moneda o cambios en |os precios nacionales o
internacionales que provogquen directamente un aumento o reduccion en los costos de los insumos de
los trabajos no ejecutados conforme al programa originalmente pactado; la Convocante, deberdn
reconocer incrementos o requerir reducciones.

Lo dispuesto en el pdrrafo anterior, se regird por los lineamientos que expida la Contraloria General; los
cuales deberdn considerar, entre otros aspectos, los mecanismos con que cuentan las partes para hacer
frente a estas situaciones.

Una vez que se tengan determinadas las posibles modificaciones al contrato respectivo, la celebracién
de los convenios serd responsabilidad de la Coordinacién y no deberd exceder de 45 dias naturales a
partir de que se tome dicha determinacion.

De las autorizaciones a las modificaciones al contrato a que se refiere este capitulo, el Subcoordinador
de Recursos Fisicos, deberd informar a la Contraloria General. Al efecto, a mds tardar el Ultimo dia hdbil
de cada mes, deberd presentarse un informe que se referird a las autorizaciones otorgadas en el mes
calendario inmediato anterior.

Si las modificaciones exceden el porcentaje indicado, pero no varian el objeto del proyecto, se podrdn
celebrar convenios adicionales o modificatorios enfre las partes respecto de las nuevas condiciones.
Estos convenios deberdn ser autorizados bajo la responsabilidad de la Subcoordinacién de Recursos
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Fisicos. Dichas modificaciones no podrdn, en modo alguno, afectar las condiciones que se refieren a la
naturaleza y caracteristicas esenciales del objeto del contrato original, ni convenirse para eludir en
cualquier forma el cumplimiento de las Leyes,

Cuando durante la ejecucién de los trabajos se requiera la realizacion de cantidades o conceptos de
trabajo adicionales a los previstos originalmente, la Coordinaciéon podrd autorizar el pago de las
estimaciones de los trabajos ejecutados, previamente a la celebracién de los convenios respectivos,
vigilando que dichos incrementos no rebasen el presupuesto autorizado en el contrato. Tratdndose de
cantidades excedentes, estas se pagardn a los precios unitarios pactados originalmente; fratdndose de
los conceptos no previstos en el catdlogo de conceptos del contrato, sus precios unitarios deberdn ser
conciliados y autorizados, previamente a su pago.

No serd aplicable el porcentaje que se establece en el punto 101, tercer pdrrafo; cuarto reglén de este
Manual, cuando se trate de contratos cuyos trabajos se refieran al mantenimiento o restauracion de los
inmuebles a que hace mencién el articulo 5° de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas
Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos, en los que no sea posible determinar el catdlogo de conceptos, las
cantidades de trabajo, las especificaciones correspondientes o el programa de ejecucion.

La Coordinacién o la Subcoordinacion de Recursos Fisicos, deberdn solicitar al Contratista, el endoso de
la fianza de garantia de cumplimiento del contrato, cuando se lleven a cabo convenios, convenios
modificatorios y convenios adicionales que impliquen cambios en el plazo o el montfo originalmente
confratados.

CAPITULO 1l
DE LAS GARANTIAS

Todo contrato celebrado en términos de este Manual, deberd ser garantizado a favor de la UAdeC, El
Coordinador o Subcoordinador de Licitaciones y Contratos fijaran, la forma y el porcentaje a los que
deberdn sujetarse las garantias en los trabajos realizados por una persona fisica, que no requiera de mas
de una persona técnica para su realizacién, asi como en los casos en que la contratacion se realice a
partir de invitacion a cuando menos tres personas o adjudicaciones directas, debiendo considerar el
monto, anticipo, riesgos de la misma y demds circunstancias que pudieran concurrir.

Las garantias deberdn emitirse a favor de la UAdeC a partir de la determinacion del Coordinador o
Subcoordinador de Licitaciones y Contratos podrdn ser de cumplimiento de los contratos, de anticipo o
de la buena calidad de los servicios y vicios ocultos y los pasivos contingentes.

La garantia para el cumplimiento de los contratos, deberd constituirse dentro de los 15 dias naturales
siguientes a la fecha de notificacion del fallo. El Coordinador, bajo su responsabilidad, podrd exceptuar
a los contratistas de presentar la garantia de cumplimiento, cuando la naturaleza de la operaciéon no
represente riesgo alguno para la UAdeC, considerando el monto del contrato que no deberd ser superior
alos 1,000.00 UMA.

Esta garantia, deberd constituirse mediante fianza por el diez por ciento del monto total del contrato
respectivo. Su vigencia serd hasta el cumplimiento del contrato, a satisfaccion del solicitante de las obras
o servicios requeridos. En caso de otorgamiento de prérrogas o esperas al Contratista para el
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cumplimiento de sus obligaciones, derivadas de la formalizacion de convenios, de ampliacién al monto
o al plazo del contrato, se deberd obtener la modificacion de la fianza, y en su caso se hard efectiva
por el monto total de la obligacién garantizada.

Las garantias por los anticipos otorgados a favor del Contratista deberdn constituirse mediante fianza
dentro de los 15 dias naturales siguientes a la fecha de notificacién del fallo y por la totalidad del monto
de los anticipos o en un periodo menor o contra entrega del anticipo, por la totalidad del monto de los
mismos; cubriendo los requisitos de buen uso, correcta aplicaciéon y amortizacién respectiva. Dicha
garantia subsistird, hasta en tanto se amortice la totalidad del anticipo.

La garantia de la calidad de la construccién o del servicio contratado, vicios ocultos y danos y perjuicios
que por inobservancia o negligencia de parte del Contratista se pudiera causar a al UAdeC o a ferceros,
estard vigente durante un periodo de 18 meses después de larecepcidn de los trabajos o servicios objeto
del contrato, por el equivalente a un minimo del diez por ciento y hasta un mdéximo del veinte por ciento
del monto contratado, en el caso de Recursos Estatales o Propios (LOPSRMEC) y durante un periodo de
12 meses después de la recepcion de los frabajos o servicios objeto del contrato y por el equivalente a
un minimo del diez por ciento del monto contratado en el caso de los Recursos Federales (LOPSRM).

La garantia de pasivos confingentes se constituird mediante fianza cuya cuantia se fijard en un cinco
por ciento del monto total contratado, cuya vigencia serd a partir del inicio de la obra y hasta por un
ano después de concluido el finiquito correspondiente;

En los casos previstos anteriormente en los que deba constituirse fianza, se observard lo siguiente:
Que la fianza sea expedida a favor de la UAdeC;

Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el Contrato;
Que para liberar la fianza serd necesario la manifestacion expresa y por escrito de la UAdeC;

Que la fianza estard vigente, previa integraciéon de los documentos en el expediente que durante el
proceso de la operacién la misma requiera, durante la substanciaciéon de todos los recursos legales o
juicios gue se interpongan y hasta que se dicte resolucidn definitiva por autoridad competente, vy

Que la Afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucién previstos en
la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para la efectividad de las fianzas, aun para el caso de que
procediera el cobro de intereses, con motivo del pago extempordneo del importe de la pdliza de
fianza requerida.

CAPITULO IV
DE LOS ANTICIPOS

114. El otorgamiento de los anticipos se deberd establecer en el Contrato y deberd garantizarse su totalidad.

Los anticipos se sujetardn a lo siguiente:

El importe del anticipo concedido serd puesto a disposicion del Contratista con antelacion a la fecha
pactada para el inicio de los trabajos, previa entrega de la garantia correspondiente. El atraso en la
entrega del anticipo por causas imputables a la Convocante, serd motivo para diferir en igual plazo el
programa de ejecucién pactado. Cuando el Contratista no entregue la garantia de anticipo dentro
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del plazo establecido en el Contrato, no procederd el diferimiento y, por lo tanto, deberd iniciar los
frabajos en la fecha establecida originalmente;

La Convocante podrd otorgar hasta un treinta por ciento de la asignacién presupuestaria aprobada
al Contrato en el ejercicio de que se trate para que el Contratista realice en el sitio de los trabajos la
construccion de sus oficinas, almacenes, bodegas e instalaciones y, en su caso, para los gastos de
tfraslado de la maquinaria y equipo de construccion e inicio de los trabajos; asi como, para la compra
y produccién de materiales de construccién, la adquisicibn de equipos que se instalen
permanentemente y demds insumos que deberdn otorgar;

Tratdndose de servicios relacionados con las obras publicas, el otorgamiento del anticipo serd
determinado por la Convocante atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud del
servicio;

Elimporte del anticipo deberd ser considerado obligatoriamente por los licitantes y concursantes para
la determinacion del costo financiero de sus propuestas;

Cuando las condiciones de los trabajos lo requieran, el porcentaje de anticipo podrd ser mayor, en
cuyo caso serd necesaria la autorizacién escrita del Coordinador previa solicitud de autorizacién a la
Contraloria General, para cumplir con el procedimiento establecido por la Convocante;

Cuando los trabajos rebasen mds de un ejercicio presupuestario, y se inicien en el Ultimo trimestre del
primer ejercicio y el anticipo resulte insuficiente, la Convocante podrd, bajo su responsabilidad,
otorgar como anticipo hasta el monto total de la asignaciéon autorizada al Contrato respectivo
durante el primer gjercicio, vigilando que se cuente con la suficiencia presupuestaria para el pago de
la obra por ejecutar en el gjercicio de que se trate;

En ejercicios subsecuentes, la entrega del anticipo deberd hacerse dentro de los tres meses siguientes
al inicio de cada ejercicio, previa entrega de la garantia correspondiente. El atraso en la entrega de
los anticipos serd motivo para ajustar el costo financiero pactado en el contrato;

La Convocante podrd otorgar anticipos para los convenios que se celebren en términos de los puntos
104 de este Manual, sin que pueda exceder el porcentaje originalmente autorizado en el Confrato
respectivo;

Para la amortizacion del anticipo en el supuesto de que sea rescindido el Contrato, el saldo por
amortizar se reintegrard a la Convocante en un plazo no mayor de 10 dias naturales, contados a partir
de la fecha en que le sea comunicada la determinacion de dar por rescindido el Contrato, y

El confratista que no reintegre a la Convocante el saldo por amortizar en el plazo senalado en este
punto, cubrird los cargos que resulten conforme a una tasa de interés que serd igual a la establecida
por la Convocante o por la Comisidn en los casos de prérroga para el pago de créditos fiscales.
Dichos gastos empezardn a generarse cuando las partes tengan definido el importe a pagar y se
calculardn sobre las cantidades no pagadas, debiéndose computar por dias naturales desde que
sean determinadas y hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion
de la Convocante, mds las penas convencionales a que haya lugar
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Ti,TULO SEXTO
EJECUCION DE LOS TRABAJOS

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

La ejecucion de los trabajos deberd iniciarse en la fecha seialada en el contrato respectivo, y la
UAdeC oportunamente pondrd a disposicién del Contratista el o los inmuebles en que deban llevarse
a cabo. Elincumplimiento de la UAdeC prorrogard en igual plazo la fecha originalmente pactada para
la conclusidon de los trabajos. La entrega deberd constar por escrito.

Con el objeto de obtener los mejores resultados en la ejecucidén de las obras o servicios en esta
Universidad, se establece a los contratistas participantes en licitaciones publicas, invitacién a cuando
menos fres personas o mediante adjudicacion directa, asi como al Coordinador o Subcoordinador de
Recursos Fisicos, que por ningun motivo se recibirdn conceptos de obra contratados o conceptos
ejecutados que no cuenten con las especificaciones y la calidad requeridas en el expediente técnico.
Por lo que en caso de existir conceptos de obra que no cumplan con las especificaciones y la calidad
requeridas deberdn redlizar lo conducente para garantizar que dichos conceptos cumplan con lo
requerido, sin costo alguno para la UAdeC.

El programa de ejecucién convenido en el contrato y sus modificaciones, serd la base conforme al cual
se medird el avance en la ejecuciéon de los trabajos.

La Subcoordinaciéon de Recursos Fisicos, a través del Jefe de Construccion, designard al Supervisor de
la Obra como representante de la UAdeC ante el Contratista, con anterioridad a la iniciacién de los
frabajos. La residencia de obra deberd estar ubicada en el sitio de ejecuciéon de los trabajos.

Por su parte, de manera previa a | inicio de los trabajos, el Contratista designaran a un Superintendente
de construccidn o servicios, facultado para oir y recibir toda clase de notificaciones relacionadas con
los trabajos, aun las de cardcter personal, asi como tomar decisiones que se requieran en todo lo relativo
al cumplimiento del contrato; Se iniciard la ejecucioén de los trabajos, con designacién del Supervisor de
obra y el superintendente y esto deberd constar por escrito.

El supervisor de obra serd el responsable directo de la supervisidon, vigilancia, control y revision de los
trabajos, incluyendo la aprobacién de las estimaciones presentadas por el Contratista, quien podrd
auxiliarse por personal técnico para tal efecto.

Cuando la Supervisidon sea realizada por contrato, la aprobacion de las estimaciones para efectos de
pago deberd ser autorizada por el Supervisor de obra de Ia UAdeC.

Los contratos de supervisidon con terceros, deberdn ajustarse a los lineamientos que para tal efecto
determine la Contraloria General.
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La Subcoordinacién de Recursos Fisicos a través de su jefe de construccidn y/o el supervisor de obra,
serdn los encargados de revisar las estimaciones de frabajos ejecutados, las que se deberdn formular
con una periodicidad no mayor de un mes, presentando, el Contratista, al Supervisor de obra dentro de
los 2 dias naturales siguientes a la fecha de corte para el pago de las estimaciones en caso de ser
Recursos Estatales o Propios (LOPSRMEC) y 6 dias naturales en el caso de ser Recursos Federales (LOPSRM),
que hubiere fijado la Subcoordinacion de Recursos Fisicos, en el contrato, conjuntamente con el
superintendente, debidamente firmadas y acompanadas de la documentacidn que acredite
oportunamente la procedencia para su tfrdmite y pago; el Supervisor de obra para realizar la revision y
autorizacion de las estimaciones contard con un plazo no mayor de 10 dias naturales siguientes a su
presentaciéon en el caso de Recursos Estatales o Propios (LOPSRMEC) y 15 dias en el caso de ser Recursos
Federales (LOPSRM).

En el supuesto de que surjan diferencias técnicas o numéricas que no puedan ser autorizadas dentro de
dicho plazo, estas se resolverdn e incorporardn en la siguiente estimacion.

Las estimaciones por trabajos ejecutados, deberdn tramitarse para pago ante la Tesoreria General, en
un plazo no mayor a 15 dias naturales contados a partir de la fecha en que hayan sido autorizadas por
la supervision de obra y/o la Subcoordinacion de Recursos Fisicos, deberdn respaldarse con los NUmeros
Generadores, croquis de ubicacién, fotografias, pruebas de laboratorio y de calidad, que elabora el
Contratista, los que deberdn ser corroborados por el Supervisor de la Obra, debiendo observar el
cumplimiento correcto y oportfuno de las disposiciones inherentes a estas gestiones, para poder ser
liguidadas por parte de la UAdeC a través de la Tesoreria General.

Los pagos de cada una de las estimaciones por trabajos ejecutados son independientes entre siy, por
lo tanto, cualquier tipo y secuencia serd sélo para efecto de control administrativo.

La UAdeC. Redlizara los pagos de estimaciones en un plazo no mayor de 30 dias naturales contados a
partir de su autorizacién o aprobacioén.

El retraso en el programa de ejecucién convenido por falta de pago de estimaciones por causas
imputables ala UAdeC, no se considerard como causa de aplicacion de penas convencionales ni dard
lugar a la rescision administrativa del contrato. Tal situacién deberd documentarse y registrarse en la
bitdcora.

El retraso en el pago de estimaciones no implica el diferir en igual plazo la fecha de terminacion de los
frabajos, salvo que lo solicite el Contratista y se formalice a través del convenio respectivo. No procederd
dicho diferimiento cuando el retraso en el pago derive de causas imputables al Contratista.

En los proyectos de infraestructura productiva de largo plazo, la forma de estimar los frabajos y los plazos
para su pago deberd establecerse en las convocatorias a la licitacién y en el contrato correspondiente.

En ningun caso y por ningun motivo se liquidardn estimaciones por avances de obra superiores al
ochenta por ciento del monto contratado; es decir, invariablemente quedard un remanente del veinte
por ciento que serd cubierto con la entrega-recepcion de la obra o finiquito.
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. De las estimaciones que se cubran al Contratista, se le descontardn los derechos que, en su caso y

conforme a la Ley correspondiente, procedan por la prestaciéon del servicio de inspeccidn, vigilancia y
control de las obras y servicios que realice la Contraloria.

CAPITULO II
AJUSTE DE COSTOS

Cuando a partir de la presentacidon de propuestas ocurran circunstancias de orden econdmico no
previstas en el contrato que determinen un aumento o reduccion de los costos sobre los trabajos aln no
ejecutados conforme al programa pactado, dichos costos, cuando procedan, deberdn ser ajustados
por la Subcoordinacién de Recursos Fisicos, atendiendo al procedimiento de ajuste de costos acordado
por las partes en el contrato, de acuerdo con lo establecido en el punto siguiente del presente Manual.

El aumento o reduccidn correspondientes deberd constar por escrito; el Contratista serdn responsables
de promover los ajustes de costos, a efecto de que la UAdeC los revise, en su caso solicite correcciones
a los mismos, y dictamine lo procedente.

No dardn lugar a ajuste de costos, las cuotas compensatorias a que, conforme a la ley de la materia,
pudiera estar sujeta la importacion de bienes contemplados en la realizacion de los trabajos.

El ajuste de costos directos podrd llevarse a cabo mediante cualquiera de los siguientes procedimientos:
La revision de cada uno de los precios del contrato para obtener el ajuste;

La revision por grupo de precios, que, multiplicados por sus correspondientes cantidades de trabajo
por ejecutar, representen cuando menos el ochenta por ciento del importe total faltante del contrato,

Y

En el caso de trabajos en los que se tenga establecida la proporcidon en que intervienen los insumos en
el total del costo directo de los mismos, el ajuste respectivo podrd determinarse mediante la
actualizacion de los costos de los insumos gue intervienen en dichas proporciones. En este caso,
cuando el Contratista no esté de acuerdo con la proporcidon de intervencidén de los insumos ni su forma
de medicidén durante el proceso de construccién, podrd solicitar su revision a efecto de que sean
corregidos; en el supuesto de no llegar a un acuerdo, se deberd aplicar el procedimiento enunciado
en la fraccién | de este articulo.

La aplicacion de los procedimientos de ajuste de costos a que se refiere el articulo anterior se sujetard
a lo siguiente:

Los ajustes se calculardn a partir de la fecha en que se haya producido el incremento o decremento
en el costo de los insumos, respecto de los trabajos pendientes de ejecutar, conforme al programa de
ejecucion pactado en el contrato o, en caso de existir atraso no imputable al Contratista, con respecto
al programa que se hubiere convenido;

Una vez aplicado el procedimiento respectivo y determinados los factores de ajuste, éstos se aplicardn
al importe de las estimaciones generadas, modificando la garantia de cumplimiento del contrato

50



Manual de Politicas, Bases y Lineamientos sobre Contratacion de
Obras y Servicios Relacionados con las Mismas para la
Universidad Autonoma de Coahuila

VI.

130.

131.

132.

inicialmente otorgada. Cuando existan trabajos ejecutados fuera del periodo programado, por causa
imputable al Contratista, el ajuste se realizard considerando el periodo en que debieron ser ejecutados,
conforme al programa convenido, salvo en el caso de que el factor de ajuste correspondiente al mes
en el que efectivamente se ejecutaron, sea inferior a aquel en que debieron ejecutarse, en cuyo
supuesto se aplicard este Ultimo;

Para efectos de la revision y ajuste de los costos, la fecha de origen de los precios serd la del acto de
presentacion y apertura de proposiciones;

Los incrementos o decrementos de los costos de los insumos serdn calculados con base en los indices
nacionales de precios al productor con servicios que determine el organismo federal encargado de
regular la captacién, procesamiento y publicacion que genere el Sistema Nacional de Informacioén
Estadistica y Geografia. Cuando los indices que requiera el Contratista y la dependencia o entidad no
se encuentren dentro de los publicados por el organismo de referencia, las dependencias y entidades
procederdn a calcularlos conforme a los precios que investiguen, utilizando los lineamientos vy
metodologia que expida dicho organismo;

Los precios originales del contrato permanecerdn fijos hasta la terminacion de los trabajos contratados.
El gjuste se aplicard a los costos directos, conservando constantes los porcentajes de indirectos y
utilidad original durante el ejercicio del contrato; el costo por financiamiento estard sujeto a las
variaciones de la tasa de interés que el Contratista haya considerado en su propuesta, y

Los demds lineamientos que para tal efecto emita la Contraloria General.

CAPIiTULO 1l
PAGOS EN EXCESO

Tratdndose de pagos en exceso que haya recibido el Contratista, éste deberd reintegrar las cantidades
pagadas en exceso mds los intereses correspondientes, Los cargos se calculardn sobre las cantidades
pagadas en exceso en cada caso y se computardn por dias naturales, desde la fecha del pago hasta
la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion de la UAdeC.

No se considerard pago en exceso cuando las diferencias que resulten a cargo del Contratista sean
compensadas en la estimacion siguiente, o en el finiquito, si dicho pago no se hubiera identificado con
antferioridad.

Si durante la ejecucion o una vez terminada la obra, la Contraloria General o la Coordinacion, detecta
precios unitarios no convenientes, pagados o en trdmite de pago, los cuales no hayan sido observados
durante la evaluacion de la propuesta econdmica, se procederd a solicitar, se realice el debido calculo
e infegracién de los precios unitarios que sean acordes con las condiciones de costos vigentes en la
zona o regidn donde se ejecuten los frabajos. Lo anterior sin perjuicio de que al funcionario responsable
de la contfratacién y/o quien hubiera autorizado dichos conceptos se le aplique la sancién
administrativa que corresponda en los términos de la normatividad aplicable.
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Cuando los precios unitarios no convenientes se hayan pagado al Contratista serén considerados pagos
en exceso, por lo que se procederd de conformidad con lo estipulado en este articulo.

Tratdndose de pago de conceptos cuya calidad no cumple con lo sefialado en el proyecto ejecutivo
de la obra, el Contratista deberd reponer totalmente los conceptos y volimenes deficientes,
aplicdndose las medidas administrativas correspondientes al funcionario que hubiere autorizado el pago
de los mismos.

Tratdndose de conceptos pagados, en los que el Contratista no cumpla con las especificaciones y la
calidad de los materiales, instalaciones o los bienes de instalacién permanente, especificaciones
técnicas, volimenes de obra de los conceptos contratados o hubiera deficiencias respecto al proyecto
ejecutivo, de construccioén o arquitectdnico, estard obligado a reponer de inmediato la totalidad de las
deficiencias detectadas y sustentadas por los érganos ejecutores, sin perjuicio de que al funcionario
responsable de la supervisién de los trabajos y/o quien hubiera autorizado el pago de dichos conceptos
se le apligue la sancién administrativa que corresponda en los términos de la normatividad aplicable.

CAPi,TULO \%
BITACORA

El uso de la bitdcora es obligatorio en cada una de las obras contratadas y/o servicios relacionados con
las mismas, debiendo permanecer bajo resguardo del supervisor de obra, a fin de que las consultas
requeridas se efectlen en el sitio, sin que la bitdcora pueda ser sustraida del lugar de los trabajos.
también en caso de obras pequenas, quedard bajo el resguardo del Supervisor de Obra.

Para cada una de las bitdcoras se deberd especificar y validar el uso de este instrumento, precisando
como minimo los siguientes aspectos, los cuales deberdn asentarse inmediatamente después de la nota
de apertura:

Horario en el que se podrd consultar y asentar notas, el cual deberd coincidir con las jornadas de trabajo
de campo;

Establecer un plazo mdaximo para la firma de las notas, debiendo acordar las partes que, se tendrdn por
aceptadas, vencido el plazo;

Prohibir la modificacién de las notas ya firmadas, asi sea por el responsable de la anotacién original, y
Regular la autorizacidon vy revision de estimaciones, nUmeros generadores, cantidades adicionales o

conceptos no previstos en el contrato, asi como lo relativo a las normas de seguridad, higiene vy
proteccién al ambiente que deban implementarse.

La bitdcora se ajustard a las necesidades de la Subcoordinacion de Recursos Fisicos y a la magnitud de
la obra de que se trate, y deberd considerar como minimo, lo siguiente:

Las hojas originales y sus copias, deben estar foliadas y referidas al confrato de que se trate;
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Se debe contar con: original para la Subcoordinacion de Recursos Fisicos y al menos dos copias, una
para el Superintendente y otra para el Supervisor. Las copias deberdn ser desprendibles, no asi las hojas
originales, y

El contenido de cada nota deberd precisar, segun las circunstancias de cada caso: numero,
clasificaciéon, fecha, descripcidon del asunto, y en forma adicional: ubicacién, causa, solucion,
prevencion, consecuencia econdmica, responsabilidad si la hubiere, y fecha de atencidn, asi como la
referencia, en su caso, a la nota que se contesta.

La Supervision de obra, asi como el superintendente, deberdn observar las siguientes reglas para el uso
de la bitdcora:

Se deberd iniciar con una nota especial relacionando como minimo la fecha de apertura, datos
generales de las partes involucradas, nombre vy firma del personal autorizado, domicilios y teléfonos,
datos particulares del contrato y alcances descriptivos de los trabajos y de las caracteristicas del sitio
donde se desarrollardn, asi como la inscripcidén de los documentos que identifiqguen oficialmente all
personal técnico que estard facultado como representante de la Coordinacién y del Contratista, para
la utilizacion de la bitdcora, indicando a quién o a quiénes se delega esa facultad;

Todas las notas deberdn numerarse en forma seriada y progresiva, asi como fecharse consecutivamente
respetando, sin excepcidén, el orden establecido;

Las notas o asientos deberdn efectuarse claramente, con finta indeleble, lefra de molde legible y sin
abreviaturas. Cuando se cometa algun error de escritura, de intencién o redaccion, la nota deberd
anularse, mediante lineas paralelas o encerrdndose en un circulo si se trata de una palabra, frase o ideq,
por quien la emita, abriendo de inmediato, si fuere el caso, ofra nota con el nUmero consecutivo que le
corresponda y con la descripcién correcta;

La nota cuyo original y copias aparezcan con tachaduras y/o enmendaduras, serd nula;

No se deberd sobreponer ni anadir texto alguno a las notas de bitdcora, ni entre renglones, mdrgenes o
cualquier otro sitio. De requerirse, se deberd abrir otra nota haciendo referencia a la de origen;

Se deberdn cancelar los espacios vacios o sobrantes de una hoja, al completarse el llenado de las
mismas, para evitar usos indebidos posteriores a las firmas. Una vez firmadas las notas de la bitdcora, los
interesados podrdn retirar sus respectivas copias;

Cuando se requiera, se podrdn validar oficios, minutas, memoranda y circulares, refiriéndose all
contenido de los mismos, o bien, anexando copias;

El compromiso de la utilizacién de la bitdcora es de ambas partes y no puede evadirse esta
responsabilidad. Asimismo, deberd utilizarse la bitdcora para asuntos importantes y frascendentes que
deriven del objeto de los trabajos en cuestion, y

Todas las notas deberdn quedar cerradas y resueltas, o especificarse que su solucién serd posterior,
senalando fecha aproximada, debiendo, en este Ultimo caso, relacionar la nota de resolucién con la
que le dé origen;
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El cierre de la bitdcora, se consignard en una nota que dé por terminados los trabajos, firmdndola el
Superintendente, el Supervisor de obra y el Jefe de Construccioén.

Por lo que se refiere a contratos de servicios, la bitdcora deberd contener como minimo las
modificaciones autorizadas a los alcances del contrato, las ampliaciones o reducciones de los mismos y
los resultados de las revisiones que efectle la Subcoordinacion de Recursos Fisicos, asi como las
solicitudes de informacidén que tenga que hacer el superintendente, para efectuar las labores
encomendadas.

) CAPIiTULO V
CONCLUSION DE LA OBRA Y FINIQUITO

El Contratista comunicard a la Coordinacion, la conclusién de los trabajos que le fueron encomendados,
para que esta, dentro del plazo pactado, verifigue la debida terminacién de los mismos conforme a las
condiciones establecidas en el contfrato. Al finalizar la verificaciéon de los trabajos, la Coordinacion a
través de la Subcoordinaciéon de Recursos Fisicos contard con un plazo de 15 dias naturales para
proceder a su recepcion fisica, mediante el levantamiento del acta correspondiente, quedando los
frabajos bajo su responsabilidad.

Recibidos fisicamente los trabajos, las partes deberdn elaborar dentro del término estipulado en el
contrato, que en ningln caso podrd exceder de los siguientes 60 dias naturales, el finiquito de los
frabajos, en el que se hardn constar los créditos a favor y en contra que resulten para cada uno de ello,
describiendo el concepto general que les dio origen y el saldo resultante.

De existir desacuerdo entre las partes respecto al finiquito, o bien, el Contratista no acuda ante la UAdeC,
para su elaboraciéon dentro del plazo sefalado en el contfrato, la Coordinacién, a través de la
Subcoordinacion de Recursos Fisicos, procederd a elaborarlo, debiendo comunicar su resultado al
Contratista dentro de un plazo de 10 dias naturales, contado a partir de su emisidon, enviando copia a la
Contraloria General para su seguimiento correspondiente; una vez notificado el resultado de dicho
finiquito al Contratista, ésta tendrd un plazo de 15 dias naturales para alegar lo que a su derecho
corresponda, si franscurrido este plazo no realiza alguna gestiéon, se dard por aceptado.

Determinado el saldo total, la Coordinacion, pondrd a disposicion del Contratista el pago
correspondiente, mediante su ofrecimiento o la consignacion respectiva, o bien, solicitard el reintegro
de los importes resultantes; debiendo, en forma simultdnea, levantar el acta administrativa que dé por
extinguidos los derechos y obligaciones asumidos por ambas partes en el contrato.

Si al concluir dicho plazo el Contratista no comunicara la terminacién de los trabajos en los términos del
articulo 142 del presente Manual, el Subcoordinador de Recursos Fisicos, a fravés del Supervisor de
obra procederd a considerarlos como terminados y, en su caso, los saldos a favor o en contra del
Contratista le serdn noftificados a éste, y se procederd en consecuencia para el finiquito
correspondiente, enviando copia de estos trédmites a la Contraloria General, para que con su visto bueno
la Tesoreria General haga las aplicaciones contables finales que correspondan.
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Una vez terminada la obra o parte utilizable de la misma, el Coordinador o a fravés del Subcoordinador
de Recursos Fisicos, vigilard que dependencia, escuela o facultad que debe operarla, reciba
oportunamente de la responsable de su realizacion, el inmueble en condiciones de operacidn, y cuando
esto proceda, incluird copia de: los planos correspondientes a la construccion final, las normas vy
especificaciones que fueron aplicadas durante su ejecucidn, asi como los Manuales e Instructivos de
Operacién y Mantenimiento correspondientes, y los certificados de garantia de calidad y
funcionamiento de los bienes instalados.

En el caso de Servicios Profesionales contratados, una vez terminados éstos, el Contratista deberd
entregarlos a la Subcoordinacién de Recursos Fisicos vy, ésta, recibir los documentos tales como: Planos,
Memorias de Cdiculo, Especificaciones, Detalles constructivos de instalaciones actualizadas, etc, en
fiempo y forma.

Los funcionarios bajo cuya responsabilidad quede una obra concluida, estardn obligados, a mantenerla
en niveles apropiados de funcionamiento. La Coordinacién a través de la Subcoordinacion de Recursos
Fisicos, de acuerdo a sus Programas de Actividades, vigilardn que su uso, operacidon y mantenimiento
se redlice conforme a los objetivos y acciones para la que fue originalmente disenada.

A la terminacién de las obras, la UAdeC a través de la Coordinacién y de la Tesoreria General, deberd
gestionar y registrar en las oficinas de Catastro y del Registro PUblico de la Propiedad, los titulos de
propiedad correspondientes a aquellos inmuebles que se hayan adquirido con motivo de la
construccion de las obras. Asi mismo se deberd gestionar su registro en el Inventario de los Bienes de la
UAdeC.

Concluidos los trabajos, el Contratista quedard obligado a responder de los defectos que resultaren en
los mismos, de los vicios ocultos y de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en los
términos sefalados en el contrato respectivo y en la legislacion aplicable.

Los trabajos se garantizardn durante un plazo de 18 meses en el caso de contrataciones regidas por la
LOPSRMEC y 12 meses en el caso de que se rijan por la LOPSRM, por el cumplimiento de las obligaciones
a que se refiere el parrafo anterior, por lo que previamente a la recepcién de los trabajos, el Contratista
deberd constituir sus fianzas en los términos de los ordenamientos legales correspondientes, mismas que
se sujetardn a los términos, plazos y condiciones establecidos en el contrato y son independientes a las
penas convencionales, que en su caso le correspondan.

Cuando aparezcan defectos, vicios ocultos o cualquier ofra responsabilidad atribuible al Contratista en
los trabajos realizados dentro del plazo cubierto por la garantia a que se refiere el articulo 152, la
Coordinaciéon deberd hacerlo del conocimiento de la afianzadora, a efecto de que ésta no sea
cancelada y nofificarlo por escrito al Contratista, para que éste haga las correcciones o reposiciones
correspondientes, dentro de un plazo mdéximo de treinta dias naturales; transcurrido este término sin que
se hayan realizado, la Coordinaciéon procederd a hacer efectiva la garantia. Si la reparacidon requiere
de un plazo mayor, las partes podrén convenirlo, debiendo continuar vigente la garantia, el ajuste
correspondiente se realizard mediante endoso de la fianza.

55



Manual de Politicas, Bases y Lineamientos sobre Contratacion de
Obras y Servicios Relacionados con las Mismas para la
Universidad Autonoma de Coahuila

154.

155.

156.

157.

158.

159.

Quedardn a salvo los derechos de la Coordinacion para exigir el pago de las cantidades no cubiertas
de la indemnizacidén que a su juicio corresponda, una vez que se hagan efectivas las garantias
constituidas conforme a este articulo.

El Contratista serd el Unico responsable de la ejecucidn de los trabajos y deberd sujetarse a todos los
reglamentos y ordenamientos de las autoridades competentes en materia de construccidn, seguridad,
uso de la via publica, proteccion ecoldgica y de medio ambiente que rijan en el dmbito federal, estatal
o municipal, asi como a las instrucciones que al efecto le senale la dependencia o entidad. Las
responsabilidades y los danos y perjuicios que resultaren por su inobservancia serdn a cargo del
Contratista.

TITULO SEPTIMO
OTRAS DISPOSICIONES

) ,CAPiTULO I )
SUSPENSION, RESCISION Y TERMINACION ANTICIPADA

La UAdeC, podrd suspender temporalmente, en todo o en parte, los trabajos contratados ya sea por
deficiente calidad de los conceptos ejecutados o por cualquier causa justificada. La Coordinaciéon a
través de la Subcoordinaciéon de Recursos Fisicos, designaran a quien podrd ordenar la suspension y
determinar, en su caso, la temporalidad de ésta, la que no podrd prorrogarse o ser indefinida; Asimismo,
podrdn dar por terminados anticipadamente los contratos cuando concurran razones de interés
general; existan causas justificadas que le impidan la continuacién de los trabajos, y se demuestre que
de continuar con las obligaciones pactadas se ocasionaria un dano o perjuicio grave a la UAdeC; se
determine la nulidad total o parcial de actos que dieron origen al contrato, con motivo de la resolucion
de una inconformidad, o por resolucién de autoridad vy judicial competente, o bien, no sea posible
determinar la temporalidad de la suspensidn de los trabajos a que se refiere este punto, Cuando la
reanudacion de los trabajos esté ligada a un hecho o acto de readlizacion cierta pero de fecha
indeterminada, el periodo de la suspension estard sujeto a la actualizacién de ese evento, sin perjuicio
de que se pueda optar por la terminacién anticipada.

En todos los casos de suspensién, la Coordinaciéon deberd levantar acta circunstanciada en que haga
constar el estado fisico y financiero de los trabajos que serdn suspendidos.

Si durante la vigencia del confrato existen suspensiones de los trabajos cuyos periodos sean reducidos y
dificiles de cuantificar, las partes podrdn acordar que los periodos sean agrupados y formalizados
mediante la suscripcién de una sola acta circunstanciada.

Cuando las suspensiones deriven de un caso fortuito o fuerza mayor, no existird responsabilidad para las
partes, debiendo Unicamente suscribir un convenio donde se reconozca el plazo de la suspension y las
fechas de reinicio y terminacién de los trabajos, sin modificar el plazo de ejecucion establecido en el
contrato.
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. El procedimiento de suspension se llevard a cabo conforme a lo siguiente:

Se iniciard a partir de que al Contratista le sea comunicado el incumplimiento en que se haya incurrido,
para gue en un término de 15 dias hdbiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su caso,
las pruebas que estime pertinentes;

Transcurrido el término a que se refiere el punto inmediato anterior, se resolverd considerando los
argumentos y pruebas que hubiere hecho valer, y

La determinacidon de dar o no por suspendido o terminado el contrato, deberd ser debidamente
fundado, motivado y comunicado al Contratista dentro de los 15 dias hdbiles siguientes de recibidas las
pruebas.

La UAdeC podrd rescindir, los contratos en caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo del
Contratista, por lo que el Coordinador a través del Subcoordinador de Recursos Fisicos, deberd solicitar
ante las instancias correspondientes, se rescinda, suspenda o terminen, legal y/o administrativamente
parcial o totalmente, los tfrabajos contratados o convenidos.

El procedimiento de rescisiéon se llevard a cabo conforme a lo siguiente:

Se iniciard a partir de que al Contratista le sea comunicado el incumplimiento en que se haya incurrido,
para que, en un término de 5 dias hdbiles, presente lo que a su derecho convenga y aporte, en su caso,
las pruebas que estime pertinentes;

Transcurrido el término a que se refiere el punto inmediato anterior, se resolverd considerando los
argumentos y pruebas que hubiere hecho valer, y

La determinacidén de dar o no por rescindido, suspendido o terminado el contrato, deberd ser
debidamente fundado, motivado y comunicado al Contratista dentro de los 15 dias hdbiles siguientes
de recibidas las pruebas.

En la suspension, rescision administrativa o terminacién anticipada de los contratos de obra, deberd
observarse lo siguiente:

Cuando se determine la suspensidn de los trabajos, termine o rescinda el contrato por causas imputables
ala UAdeC, ésta pagard los tfrabajos ejecutados, asi como los gastos no recuperables, siempre que éstos
sean razonables, estén debidamente comprobados, y se relacionen directamente con el contrato de
que se frate;

En caso de rescisiéon, del contrato por causas imputables al Contratista, una vez emitida la determinacion
respectiva, la UAdeC, a través de la Coordinacién y con apoyo de la Oficina del Abogado General
precautoriamente y desde el inicio de la misma, se abstendrd de cubrir los importes resultantes de
frabajos ejecutados aun no liquidados, hasta que se otorgue el finiquito que proceda, lo que deberd
efectuarse dentro de los 30 dias naturales siguientes la fecha de la comunicacidén de dicha
determinacién, a fin de proceder a hacer efectivas las garantias. En el finiquito deberd preverse el
sobrecosto de los trabajos aln no ejecutados que se encuentren atrasados conforme al programa
vigente, asi como lo relativo a la recuperacion de los materiales y equipos que, en su caso, le hayan sido
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VI.

VII.

164.

165.

entregados; La Coordinaciéon podrd optar entre aplicar las penas convencionales o el sobrecosto que
resulte de la rescision, debiendo fundamentar y motivar las causas de la aplicacién de uno o de otro;

Cuando se den por terminados antficipadamente los contratos, la UAdeC pagara al Contratista los
frabajos ejecutados, asi como los gastos no recuperables, siempre que estos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relaciones directamente con el contrato que se trate;

Cuando por caso fortuito o fuerza mayor se imposibilite la continuacién de los trabajos, el Contratista
podrd optar por no ejecutarlos. En este supuesto, si opta por la terminacion anticipada del contrato,
deberd solicitarla a la UAdeC, quien determinard lo conducente dentro de los 15 dias naturales
siguientes a la presentacion del escrito respectivo; en caso de negativa, serd necesario que el
Contratista obtenga de la autoridad judicial la declaratoria correspondiente, pero si la UAdeC no
contesta en dicho plazo, se tendrd por aceptada la peticion del Contratista;

Una vez comunicada por la Coordinacioén, la terminacion anticipada de los contratos o el inicio del
procedimiento de rescision de los mismos, éstas procederdn a tomar inmediata posesion de los trabajos
ejecutados para hacerse cargo del inmueble y de las instalaciones respectivas, y en su caso, proceder
a suspender los trabajos, levantando, con o sin la comparecencia del Contratista, acta circunstanciada
del estado en que se encuentre la obra. El acta circunstanciada se levantard ante la presencia de
fedatario puUblico;

El Contratista estard obligado a devolver a la Coordinacién, en un plazo de 10 dias naturales, contados
a partir del inicio del procedimiento respectivo, toda la documentacion que ésta le hubiere entregado
para la realizacién de los trabajos;

De ocurrir los supuestos establecidos en los puntos anteriores, la Subcoordinacién de Recursos Fisicos, de
comun acuerdo con la Coordinacién, a través de la Oficina del Abogado General, comunicard la
suspensién, rescision o terminacién anticipada del contrato al Contratista; posteriormente, lo hard del
conocimiento de la Contraloria General, a mds tardar el Ultimo dia hdbil de cada mes en que esto
ocurra, mediante un informe en el que se referirdn los supuestos ocurridos en el mes calendario inmediato
anterior.

CAPi[ULO I )
DE LA INFORMACION Y VERIFICACION

La UAdeC, a fravés de la Coordinaciéon, conservard en forma ordenada y sistemdtica toda la
documentacién e informacién documental y electrénica comprobatoria de los actos de adjudicacion
de obras y servicios relacionados con las mismas, y confratos materia del presente Manual, cuando
menos por un lapso de tres afos, contados a partir de la fecha de su recepcién.

Las propuestas desechadas durante la licitacion publica o invitacidon a cuando menos fres personas,
podrdn ser devueltas a los licitantes concursantes que lo soliciten, una vez transcurridos 60 dias naturales
contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna
inconformidad en trdmite, en cuyo caso las propuestas deberdn conservarse hasta la total conclusién
de la inconformidad e instancias subsecuentes; agotados dichos términos la UAdeC podrd proceder a
su devolucién o destruccién.
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168.

169.

CAPITULO 1l
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

Los licitantes o confratistas que infrinjan las disposiciones, de este Manual, o de ofras disposiciones
aplicables, serdn sancionados por la Contraloria General de la UAdeC, con la inhabilitacion temporal
para participar en procedimientos de contratacion o celebrar contratos, la que no serd menor de 3
meses ni mayor de 2 anos, plazo que comenzard a contarse a partir del dia siguiente a la fecha en que
la Contraloria General lo haga de su conocimiento, quien para estos efectos se basard en la
documentacién proporcionada por la Coordinacion y en su caso por la Oficina del Abogado General;
dicha sancién. Las sanciones se aplicardn a las personas que se encuentren en alguno de los supuestos
siguientes:

Los licitantes que, injustificadamente y por causas imputables a los mismos, no formalicen el contrato
adjudicado por la UAdeC;

Los contratistas de las que se tenga conocimiento de su inhabilitacion por Autoridad Competente o se
le haya rescindido un contrato por causas imputables al mismo por la UAdeC;

Los contratistas, que no cumplan con sus obligaciones contractuales por causas imputables a ellos y
que, como consecuencia, causen danos o perjuicios graves a la UAdeC; asi como aquellos que realicen
obras con especificaciones distintas de las convenidas, y

Los licitantes o contratistas que proporcionen informacioén falsa o que actien con dolo o mala fe en
algun procedimiento de contratacién, en la celebracién del contrato o durante su vigencia, o bien, en
la presentacion o desahogo de una queja en una audiencia de conciliaciéon o de una inconformidad.

Las dreas de la UAdeC atreves de la Coordinacién, dentro de los 15 dias naturales siguientes a la fecha
en que tengan conocimiento de alguna infraccién a las disposiciones de este Manual, remitirdn a la
Contraloria General la documentacién comprobatoria de los hechos presumiblemente constitutivos de
la infraccién.

La Contraloria General impondrd las sanciones, considerando:

Los danos o perjuicios que se hubieren producido o puedan producirse;

El cardcter intencional o no del acto u omisién constitutivo de la infraccidn;

La gravedad de la infraccion.

La Contraloria General impondrd las sanciones administrativas de que trata este apartado, con base en
las disposiciones mencionadas en el presente Manual y a las disposiciones normativas aplicables de
acuerdo a los recursos que correspondan Estatales, propios o Federales.

En cuanto a los funcionarios, empleados o frabajadores de la UAdeC que infrinjan el presente Manual,
dependiendo de la gravedad del caso, podrdn ser: amonestados, removidos, o destituidos de su cargo

por la Oficialia Mayor, a propuesta fundada y motivada de la Coordinacion para seguimiento de la
Contraloria General.
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171.

172.

Las responsabilidades a que se refiere el presente Manual, serdn independientes de las de orden civil o
penal que puedan derivar de la comisidn de los mismos hechos.

No se impondrdn sanciones cuando se haya incurrido en la infraccidon por causa de fuerza mayor o de
caso fortuito, o cuando se observe que en forma espontdnea el precepto se hubiese dejado de cumplir.

No se considerard que el incumplimiento es espontdneo, cuando la omisidn sea descubierta por la
UAdeC o medie requerimiento, visita, excitativa o cualquier otra gestién efectuada por la misma.

CAPITULO IV
DE LAS INCONFORMIDADES

Las personas interesadas podrdn inconformarse ante la Contraloria General, por cualquier acto del
procedimiento de contratacidén que contravenga las disposiciones que rigen las materias objeto de este
Manual, cuando dichos actos se relacionen con:

La convocatoria, las bases de licitacion o la junta de aclaraciones, manifestado su objecion, asi como
los argumentos y razones juridicas que la funden;

En este supuesto, la inconformidad sdlo podrd presentarse por el interesado dentro de los 6 dias hdbiles
siguientes a la celebracién de la Ultima junta de aclaraciones;

Los actos cometidos durante el acto de presentaciéon y apertura de proposiciones y el fallo;

En este caso, la inconformidad sélo podrd presentarse por el licitante dentro de los 10 dias hdbiles
siguientes a la notificacion del acto respectivo, o

Los actos y omisiones por parte de la UAdeC que impidan la formalizacién del contrato en los términos
establecidos en las bases correspondientes o en este Manual.

En esta hipdtesis, la inconformidad sélo podrd presentarse por quien haya resultado adjudicado,
dentro de los 10 dias hdbiles siguientes a aquél en que se hubiere vencido el plazo para la
formalizacién del contrato.

La Contraloria General desechard las inconformidades que se presenten en contra de actos o en
momentos distintos a los establecidos en los puntos anteriores; igualmente, desechard las
inconformidades a que se refiere el punto 170 fraccién | de este Manual, cuando de las constancias se
desprenda que el inconforme no hubiere asistido a la junta de aclaraciones o cuando, habiendo
asistido, no hubiere manifestado su objecion y los argumentos y razones juridicas que la funden respecto
de aquellos actos que presuntamente confravengan las disposiciones que rigen las materias objeto de
esta Ley.

Toda inconformidad serd presentada, a eleccion del promovente, por escrito o a través de los medios
remotos de comunicacién electrénica que al efecto establezca la Contraloria General de la UAdeC.
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Transcurrido el plazo establecido en este apartado, termina para los interesados el derecho a
inconformarse, sin perjuicio de que la Conftraloria General pueda actuar en cualquier tiempo en los
términos de este Manual.

Lo establecido en este apartado, es sin perjuicio de que las personas interesadas previamente
manifiesten a la Contraloria General, las iregularidades que a su juicio se hayan cometido en el
procedimiento de contratacion, a fin de que las mismas se corrijan.

La falta de acreditacién de la personalidad del promovente, la relaciéon juridica que tiene con el
licitante, asi como la manifestacion de que dicha inconformidad se presenta bajo protesta de decir
verdad, serdn causas de desechamiento de la inconformidad que corresponda.

En la inconformidad que se presente en los términos a que se refiere este apartado, el promovente
deberd manifestar, bajo protesta de decir verdad, los hechos que le consten relativos al acto o actos
gue aduce son irregulares y acompanar la documentacién que sustente su peticion

La manifestacion de hechos falsos se sancionard conforme a las disposiciones de este Manual y a las
demds que resulten aplicables.

Cuando una inconformidad se resuelva como infundada por resultar notoriamente improcedente y se
advierta que se hizo con el Unico propdsito de retrasar y entorpecer la continuacién del procedimiento
de contrataciéon; se impondrd al promovente sancién conforme lo establecen los puntos 166 al 169 de
este Manual.

En las inconformidades que se presenten a través de medios remotos de comunicaciéon electronica,
deberdn utilizarse medios de identificacidn electrénica en sustitucion de la firma autdgrafa.

Dichas inconformidades, la documentacidn que las acompane y la manera de acreditar la
personalidad del promovente, se sujetardn a las disposiciones técnicas que para efectos de la
fransmision expida la Contraloria General, en cuyo caso producirdn los mismos efectos que las leyes
otorgan a los medios de identificacién y documentos correspondientes.

La Contraloria General, mediante la asesoria de la Coordinacion, podrd de oficio o en atenciéon a las
inconformidades a las que se refiere este apartado, realizar las investigaciones que resulten pertinentes,
a fin de verificar que los actos del procedimiento o invitacidn a cuando menos tres personas se ajustan
a las disposiciones de este Manual, dentro de un plazo que no excederd de 20 dias hdbiles contados a
partir de la fecha en que tenga conocimiento del acto irregular. Transcurrido dicho plazo, deberd emitir
la resolucién correspondiente dentro de los 20 dias hdbiles siguientes.

La Contraloria General, podrd requerir informacién a las dreas correspondientes, quienes deberdn
remitirla dentro de los 6 dias hdbiles siguientes a la recepcidn del requerimiento respectivo.

Una vez admitida la inconformidad o iniciadas las investigaciones, la Contraloria General deberd
hacerlo del conocimiento de terceros que pudieran resultar perjudicados, para que dentro del término
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a que alude el parrafo anterior manifiesten o que a su interés convenga. Transcurrido dicho plazo sin
que el tercero perjudicado haga manifestacion alguna, se tendrd por terminado su derecho.

Durante la investigacion de los hechos a que se refiere el punto inmediato anterior, Ia Contraloria
General podrd suspender el procedimiento de contratacién, el contrato y sus efectos, cuando:

Se advierta que existan o pudieran existir actos contrarios a las disposiciones de este Manual o las que
de ellas deriven, o bien, que de continuarse con el procedimiento de contratacion pudieran producirse
danos o perjuicios a la UAdeC;

Con la suspensidon no se cause perjuicio al interés universitario o social y no se contravengan disposiciones
de orden publico. El Coordinador o a través del Subcoordinador de Recursos Fisicos, deberd informar
dentro de los 3 dias hdbiles siguientes a la notificaciéon de la suspensidn, aportando la justificacién del
caso, para que la Contraloria General resuelva lo que proceda, y

Cuando sea el inconforme quien solicite la suspensién, éste deberd garantizar los dafos y perjuicios que
pudiera ocasionar, mediante fianza por el monto que fije la Contraloria General, de conformidad con

los lineamientos que al efecto expida; sin embargo, el tercero perjudicado podrd dar contrafianza
equivalente a la que corresponda a la fianza, en cuyo caso quedard sin efecto la suspensidn.

La resolucién que emita la Contraloria General, tendrd por consecuencia:

La nulidad del acto o actos irregulares estableciendo, cuando proceda, las directrices necesarias para
gue el mismo se reponga conforme a este Manual;

La nulidad total del procedimiento;
La declaracién relativa a lo infundado de la inconformidad, o
Las directrices para que el contrato se firme.

CAPITULO V )
DEL PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION

. Los conftratistas podrdn presentar quejas ante la Contraloria General de la UAdeC, con motivo del

incumplimiento de los términos y condiciones pactados en los contratos que tengan celebrados con
la misma.

Una vez recibida la queja respectiva, y en caso de que sea necesario, la Contraloria General sefialard
dia y hora para que tenga verificativo la audiencia de conciliacion y citard a las partes. Dicha
audiencia se deberd celebrar dentro de los 15 dias hdbiles siguientes a la fecha de la recepcion de la
queja.

La asistencia a la audiencia de conciliacién, serd obligatoria para ambas partes, por lo que la
inasistencia por parte del Contratista, tendr& como consecuencia el tenerlo por desistido de su queja.
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188. Enla audiencia de conciliacion, la Contraloria General asesorada por la Oficina del Abogado Generall
y con la informacién que proporcione la Coordinaciéon, y tomando en cuenta los hechos manifestados
en la queja y los argumentos que hiciere valer la Coordinacién, determinard los elementos comunes y
los puntos de confroversia y exhortard a las partes para conciliar sus intereses, conforme a las
disposiciones de este Manual, sin prejuzgar sobre el conflicto planteado.

189. En la conciliacion las partes deberdn procurar la realizacién de acciones que promuevan la ejecucién
total de los trabajos y la completa resolucién de las confroversias, a través de los convenios que
acuerden las mismas, los que podrdn considerarse para efectos de la solventacidon de observaciones
de los érganos de control.

190. En caso de que sea necesario, la audiencia se podrd realizar en varias sesiones. Para ello, la Contraloria
General senalard los dias y horas para que tengan verificativo. El procedimiento de conciliacion deberd
agotarse en un plazo no mayor de 40 dias hdbiles contados a partir de la fecha en que se haya
celebrado la primera sesidn, salvo que las partes concilien sus intereses.

191. De toda diligencia deberd levantarse acta circunstanciada, en la que consten los resultados de las
actuaciones.

192. En el supuesto de que la UAdeC vy el Contratista, lleguen a una conciliacién, el convenio respectivo
obligard a las mismas, y su cumplimiento podrd ser demandado por la via judicial correspondiente. En
caso confrario, quedardn a salvo sus derechos, para que los hagan valer en la via que corresponda.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. - Los Manuales de Politicas, Bases y Lineamientos sobre Contratacion de Obras y Servicios
Relacionados con las Mismas para la Universidad Auténoma de Coahuila y sus Reglamentos que se hayan
emitido con anterioridad al ano 2022, quedan derogados.

ARTICULO SEGUNDO. - El presente Manual entrard en vigor el dia siguiente de su aprobacién por las H.
Comisién General Permanente de Hacienda y Reglamentos.

ARTICULO TERCERO .- Lo no previsto en este Manual lo resolverdn, el Coordinador, Subcoordinador de Recursos
Fisicos, Subcoordinador de Licitaciones y Contratos y/o el Comité, de acuerdo con las disposiciones de |a
Ley Orgdnica, el Estatuto General, los Reglamentos Universitarios, los acuerdos del H. Consejo General
Universitario y las determinaciones que al efecto dicten las Comisiones Generales Permanentes, asi como la
Ley de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamentd, y la ley de Obras PUblicas y
Servicios Relacionados con las mismas para el Estado de Coahuila de Zaragoza.
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