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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE COAHUILA

OFICIALIA MAYOR

“2023, 50 Afios de Autonomia Universitaria”

Saltillo, Coahuila a 24 de febrero de 2023
CIRCULAR N°009/0M/2023

A TODOS LOS FUNCIONARIOS Y COORDINADORES DE UNIDAD.

DIRECTORES Y COORDINADORES DE ESCUELAS, INSTITUTOS Y FACULTADES
DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE COAHUILA

PRESENTES.-

Por este conducto, me permito hacerles llegar informacion importante para el llenado del Reporte
de faltas y retardos.

1.- Nombre completo de la dependencia

2.- Unidad

3.- Clave organizacional

4.- Periodo de la catorcena a reportar

5.- Expediente del trabajador

6.- Nombre completo del trabajador

7.-  Clave del puesto del trabador (03,04,05)
03 Administrativos
04 Docentes / Médicos
(Especificar en caso de faltas y retardos las horas / minutos a descontar el dia de Ia incidencia)
05 Manuales (Intendencia, Jardineros, Mantenimiento, Guardias de Seguridad, etc.)

8.- Turno del dia de la incidencia

9.-  Dia a descontar (especificar el dia de la falta con Inicial “F# FALTA o “R” RETARDO)

10.- Nombre completo del director, firma y sello de la Dependencia, Escuela o Facultad.

El reporte de faltas se enviard todas las catorcenas a esta Oficialla Mayor, Invariablemente si

existen incidencias o no. Si este es el caso, reportar en blanco con sellos y firmas.

Sin otro particular, me es grato saludarlo y reiterarle la seguridad de mi consideracion mas

distinguida.
TENTAMENTE,
“EN EL BIEN FINCAMOS EL SABER”
EL DFICIAL MAYOR
o= JEOR
= DR. LUI : 7 FLORES
PY

LGF/-I‘{(A!CF / jehj

Salvador Gonzalez Lobo Esquina con Blvd. Venustiano Carranza S/N
Col. Republica Oriente C.P. 25280 Saltillo, Coahuila. Tels. 844-438-1611/1612





