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Mision CGA

Somos una Coordinacion que realiza los procedimientos de
las adquisiciones de bienes, arrendamientos y servicios
para las dependencias, escuelas y facultades que conforman
la Universidad Autonoma de Coahuila, asegurando las
mejores condiciones economicas y de calidad, con apego
estricto al marco legal vigente y en forma eficiente y
transparente.

Vision CGA

Ser una coordinacion comprometida con los objetivos
de la Institucion, que garantice a través de su
normativa interna, procesos de adquisiciones efectivos
y eficientes, en base a los principios y valores de la
institucion, observando una cultura de transparencia y
legalidad.
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Informar de los procedimientos necesarios para el
gjercicio de los recursos asignados a la Universidad
Autonoma de Coahuila a fin de cumplir con Ia
normatividad vigente y realizar la contratacion de
adquisiciones, arrendamientos y servicios con honestidad,
honradez, eficiencia, eficacia y transparencia
administrativa.
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Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios para el Estado de
Coahuila de Zaragoza

Manual de politicas, bases y lineamientos
para las adquisiciones, arrendamientos y
servicios de bienes muebles e inmuebles de
la Universidad Autonoma de Coahuila

Parametros establecidos por la H. Comision
General Permanente de Hacienda del
Consejo Universitario

ASF

A
AUDITORIA SUPERIOR
del Estado de Coahuila




Proceso de compra
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Adquisicion
de bienes
muebles e

inmuebles y

contratacion

de
servicios

UAdeC

Montos menores a
$36,101.52 con IVA

Honorarios
Viaticos personales

A través de la Tesoreria General

Montos superiores a
$36,101.52 con IVA

A través de la CGA

Obras y mantenimiento

A través de la Coordinacion de
Administracion Patrimonial




Presupuesto disponible y autorizado para la totalidad del bien o servicio.
Disponible en un POA en el sistema de Armoniza.

Calendarizado el mes en que se elabora la requisicion.

@ - No se realiza ningun tramite de servicios ya realizados o facturados
antes de la fecha de elaboracion de la requisicion.

MUY - No se realizan pagos por adelantado, solamente si se solicita

IMPORTANTE anticipo y bajo fianza.

- En todos los casos se realiza un contrato y se garantiza el bien

mediante fianzas.
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Proceso de Compra

) Oficina Area

Area CGA del Proveedor Solici Activo Fijo CGA Tesoreria

. . olicitante

solicitante Abogado
general
Elabora la Realiza el Elaborara Realiza el Recibe bien Realiza Integra el Realiza el
solicitud proceso de Contrato Servicio o O servicio a verificacion expediente Pago
adjudicacion entrega del satisfaccion fisica del
bien bien

UAdeC
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®~ ) Area solicitante

1. Elaborar la requisicion en el SIT-Armoniza Tesoreria General

Universidad autonomade Coahuila

PRESUPUESTO BASADO
o~ SIT - ARMONIZA EN RESULTADOS
SITArmoniza ¥ Preregistro ~ TREVMETE S

Presupuesto

Ver Solicitudes

Autorizar Solicitudes
Pago a Proveedor CGA
Compra Directa Pago a Proveedor
Reposicion de Gasto
Gasto por Comprobar
Pago de Beca o Apoyo

Paao de Honaorario

Solicitud de Adquisicion. Solicitud de Recepcion. Ver tus solicitudes.

En el sistema existen unos tutoriales para este procedimiento
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2. Elaborar la caratula de la requis
en el SIT-Armoniza

Area solicitante

l SITArmoniza ¥ Preregistro ~

Descarga Formatos

des
Alta

Tipo Trar

Consulta

Consulta Caratula

Preregistro Alterno

REFITCIoTY

796-22 2022-05-18 12:27:00 Comprometido

Descripcién: AFINACION MAYOR DE CAMIINETA

(o]}

IC

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE COAHUILA

C. GRAL DE ADQUISICIONES
. CGA Jefatura de compradores
Negro

Compra 0000000122-22
Requisiciéon

2022-05-18 10:46 AM

En Proceso

DATOS DEL GESTOR

Numero de Empleado: E91833 Unidad: CENTRO

Nombre: HATZIRY AGEIDH CONTRERAS COLUNGA Dependencia: DIRECCION DE PLANEACION

Correo: hatziry.contreras@uadec.edu.mx

Teléfono: 8442937878 Celular:

P00181 - PROYECTO DE ACTIVIDADES OPERATIVAS DE LA DIRECCION DE PLANEACION

DATOS DEL BENEFICIARIO

Nombre: DIRECCION DE PLANEACION Referencia: REQ 161/ 01118
Monto: $269,178.00
Fondo: 1301

Concepto

Pago de Evaluacion con fines de Acreditacion de los Programas Académicos de Lic. en Administracién de Recursos
Humanos y Lic. en Contador Publico de la Facultad de Contaduria y Administraciéon en Monclova, UN

Flujo
I

CGAVENTANILLA
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> ) Area solicitante

3. Contar con al menos una cotizacion que incluya todas las
caracteristicas del bien o servicio solicitado.

Con vigencia no mayor a tres meses.

Debe contener los datos del proveedor, razén social,
domicilio, teléfonos de contactos, etc.

No son validas cotizaciones de internet (Mercado Libre,
Amazon, etc.)

UAdeC



y?? Area solicitante

La caratula de la requisicion y la cotizacion se entregan a la
CGA por cualquiera de esta dos vias:

a) Fisicamente en las oficinas de la CGA

b) Por correo electronico a la Jefatura de Compras de la CGA
Im15954 @uadec.edu.mx

UAdeC



Proceso de adjudicacion por CGA

Estatales, Propios y FAM

De $36,703.21 hasta

Adjudicacion directa con tres cotizaciones $536,709.26

De $536,709.26 hasta

Invitacidon a cuando menos tres proveedores $2148,040.44

Licitacion publica Mas de $2,148,040.44

Caso especial como excepcion

Adjudicacion directa con autorizacion del

Comité de Adquisiciones Mas de $36,703.21

UAdeC

Monto, con IVA

Federales

De $36,101.52 hasta
$562,600.00

De $562,600.00 hasta
S5,521,600.00

Mas de $5,521,600.00

Mas de $36,101.52
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= G a) Adjudicacion directa con tres cotizaciones

A partir de la requisicion elaborada por el Area Solicitante la CGA
hace la investigacion de mercado.

Se requieren al menos tres cotizaciones validas.
Se elabora un cuadro comparativo.

Se adjudica al proveedor con la mejor opcidn, que reuna las
condiciones necesarias y que acepte las condiciones de compra
de la UAdeC. (Vigencia en el Padron de Proveedores, contrato,
flanzas, pago al término del servicio o entrega del bien).

Se elabora la Orden de Compra.



En cualquier caso, el proveedor seleccionado debera estar

registrado en el Padron de Proveedores de la Universidad
Autonoma de Coahuila

¢Qué pasa si no esta en el padron?

* No se puede adjudicar la Orden de Compra

 El tramite se detiene, hasta que:
1.Se seleccione otro proveedor con registro vigente, o

2. El proveedor concluya su tramite de registro.

UAdeC



b) Invitacion a cuando menos tres proveedores

« Se requiere la caratula de la requisicion elaborada por el Area Solicitante.

* La cotizacion es de referencia para estimar el monto de la requisicion y para
establecer las bases de la invitacion que incluira las especificaciones técnicas del
bien o servicio.

» El Area Solicitante integrard un comité técnico para evaluar las propuestas.

« Se envian invitaciones a 3 0 mas proveedores que puedan participar.

« Se reciben las propuestas a sobre cerrado.

 El comité técnico analiza las propuestas y dictamina cual es la mejor oferta.
« Se adjudica mediante un fallo al proveedor seleccionado.

« Se elabora la Orden de Compra.

» El proceso puede llevar alrededor de 2 a 3 semanas.

UAdeC
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c) Licitacion Publica

« Se requiere la caratula de la requisicion elaborada por el Area Solicitante.

* La cotizacion es de referencia para estimar el monto de la requisicion y para
establecer las bases de la invitacion que incluira las especificaciones técnicas del
bien o servicio.

« El Area Solicitante integrard un comité técnico para evaluar las propuestas.

« Se elaboran las bases de la licitacion y se publica la convocatoria.

« Se reciben las propuestas a sobre cerrado.

 El comité técnico analiza las propuestas y dictamina cual es la mejor oferta.
« Se adjudica mediante un fallo al proveedor seleccionado.

« Se elabora la Orden de Compra.

» El proceso puede llevar alrededor de 3 a 4 semanas.



UAdeC

Adjudicacion directa por Comité de Adquisiciones:

Capitulo Tercero, Articulo 40, LAASSP
Excepciones a Licitacion

En los supuestos que prevé el articulo 41 de esta Ley, las dependencias y entidades, bajo su

responsabilidad, podran optar por no llevar a cabo el procedimiento de licitacion publica y
celebrar contratos a través de los procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas o
de adjudicacion directa.

La seleccion del procedimiento de excepcion que realicen las dependencias y entidades

debera fundarse y motivarse, segin las circunstancias que concurran en cada caso, en
criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia que resulten
procedentes para obtener las mejores condiciones para el Estado. El acreditamiento del o los

criterios en los que se funda; asi como la justificacion de las razones en las que se
sustente el ejercicio de la opcion, deberan constar por escrito y ser firmado por
el titular del area usuaria o requirente de los bienes o servicios.
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Capitulo Tercero, Articulo 41, LAASSP
Excepciones a Licitacion

I. No existan bienes o servicios alternativos, o bien, que en el mercado solo existe un
posible oferente;

Il. Peligre o se altere el orden social, la salubridad, la seguridad o el ambiente de alguna
zona o regién del pais como consecuencia de caso fortuito o de fuerza mayor;

lll. Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales
importantes, cuantificados y justificados;

VIII. Existan razones justificadas para la adquisicion o arrendamiento de bienes de
marca determinada;

XVI. El objeto del contrato sea el disefio y fabricacion de un bien que sirva como
prototipo para efectuar las pruebas que demuestren su funcionamiento.



Adjudicacion directa por Comité de Adquisiciones:

« Serequiere la caratula de la requisicion elaborada por el Area Solicitante.

« Se debera anexar la cotizacion del proveedor a quien se solicita adjudicar la
compra.

* Es necesario un Dictamen de un Comité Técnico formado por al menos dos
personas participantes del proyecto de donde se dispone el presupuesto. Este
Dictamen debe de incluir los motivos por las que se solicita se haga la excepcion
al proceso de adjudicacion que le corresponda. Se debe de anexar toda la
informacion probatoria de este hecho.

 EI Comité de Adquisiciones evalua la solicitud y dictamina si procede la
Adjudicacion directa emitiendo el Acta Correspondiente.

« Se elabora la Orden de Compra.

UAdeC



3 Oficina del Abogado General

LA CGA solicita a la Oficina del Abogado General la elaboracion y firma del
contrato correspondiente.

El Manual de Adquisiciones de la Universidad Autonoma de Coahuila,
establece que:

72. Toda persona fisica o moral, que pacte con la Convocante proveer bienes
o servicios regulados en este Manual, deberan garantizar mediante
fianzas...

a) Fianza de cumplimiento

b) Fianza de buena calidad y vicios ocultos
c) Fianza de pasivos contingentes.

d) Fianza de anticipo

UAdeC




BH=7) Proveedor

Realiza el servicio o hace la entrega del bien.

Elabora la factura conforme a la Orden de Compra




)

9% ) Area solicitante

El Usuario realiza la recepcion del bien:

1 Verificar que la factura y la orden de compra correspondan
con la entrega fisica.

2 En el SIT-Armoniza:
a) Adjuntar la factura y archivo XML
b) Elaborar la recepcion del bien

3 Enviar al comprador de la CGA:
a) El comprobante de la recepcion del bien
b) La factura firmada por el usuario

c) Evidencias del bien o servicio contratado

4 Dar de alta en el sistema de Activo Fijo, generar el Registro y Resguardo (RyR)

UAdeC



Proceso de Compra

) Oficina Area

Area CGA del Proveedor Solici Activo Fijo CGA Tesoreria

. . olicitante

solicitante Abogado
general
Elabora la Realiza el Elaborara Realiza el Recibe bien Realiza Integra el Realiza el
solicitud proceso de Contrato Servicio o O servicio a verificacion expediente Pago
adjudicacion entrega del satisfaccion fisica del
bien bien

UAdeC



« Todos los proveedores deberan estar vigentes al
momento de autorizar la Orden de Compra.

Casos especiales con

* Los documentos probatorios solicitados son los justificacion solventada

requeridos por la normatividad vigente. La lista y
requisitos estan en www.proveedores.uadec.mx * Proveedores extranjeros

» Proveedores esporadicos
O por unica ocasion

« Lavigencia es por 1 afio y tiene un costo de $ 1,100.00.

« Cualquier informacion de proveedores registrados favor
de comunicarse a la CGA al 844 416 1848 o 844 416
1875

UAdeC
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GRACIAS

Ing. Juan Homero Soto Zuiniga jsoto@uadec.edu.mx
Dra. Lilia Eugenia Serrato Villegas Iserrato@uadec.edu.mx
Lic. José Luis Meza Solis jim15954@uadec.edu.mx

Lic. Patricia Gabriela Valdés Morales  patriciavaldes@uadec.edu.mx

Blvd. Venustiano Carranza Esq. Salvador Gonzalez Lobo Sin Niumero
Antiguo Edificio de la Biblioteca de Sistemas
Tels. (844) 416-18-48, 416-18-75y 416-19-30
Fax: 416-21-93 C.P. 25280 Saltillo, Coah.



